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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৬ তািরখ: 
১৩ মাচ ২০২২

২৮ ফা ন ১৪২৮

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
এত ারা সকেলর অবগিতর জ  জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না
২০২১-২২ এর ১.১.১ কমস াদন চক অ যায়ী এক  ন ন উ াবনী ধারণা বা বায়েনর অংশ িহেসেব হাইে াকাবন
ইউিনেটর সাভার ও কি উটার Team Viewer Software বহার কের অিফেসর বাইের অব ানকালীন
সমেয় জ রী/ েয়াজনীয় কায স াদন ও সাভাের সংরি ত ত  াি র লে  “Distance Work” শীষক উ াবনী
ধারণা  হেণর িস া  িহত হেলা। 
হাইে াকাবন ইউিনট ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর কািরগির সহায়ক সং া। ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর
চািহদা অ যায়ী নানািবধ িবষেয় তাৎ িণক মতামত ও ত  দান করা অ  িবভােগর কায েমর অংশ। এছাড়াও মািসক
ও বািষক িবিভ  িতেবদন ত করেত িবিভ  ধরেণর তে র েয়াজন হয়। 
িব মান েসস অ যায়ী অিফস সমেয়র বাইের কােনা তে র েয়াজন হেল, তা তৎ ণাৎ পাওয়া স বপর হয় না।
একা  েয়াজেন অিফেস এেস সং হ করেত হয়। যা সময় সােপ  এবং য়ব ল। ািবত েসস অ যায়ী হাইে াকাবন
ইউিনেটর সাভার ও কি উটাের সংরি ত ত  Team Viewer Software বহার কের অিফেসর বাইের
অব ানকালীন য কােনা সমেয় য কােনা ান হেত কমকতােদর ত  াি  স ব হেব। 

 িব মানিব মান   ওও  া িবতািবত   ি য়ারি য়ার   ফলাফলফলাফল  িবে ষণিবে ষণ  ( ( লনা লকলনা লক))

সবার িব মান েসস াপ সবার ািবত েসস াপ অ  কান পিরবতন
  ( যমন ণগত মােনর পিরবতন)

মাট ধাপ (কত ): ১২
 স ৃ  জনবল 
(কতজন):০২
 সময় (ঘ া/িদন): ০১ িদন
 খরচ (কত টাকা): ১০০০ 
টাকা
 যাতায়াত (কতবার): ০১

মাট ধাপ (কত ):০৬
স ৃ  জনবল 
(কতজন):০১
 সময় (ঘ া/িদন): 
তাৎ িনক
 খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
 যাতায়াত (কতবার): ০০

য কােনা সমেয় য কােনা ান হেত কমকতােদর ত  াি  স ব 
হেব।
অেনক কম সময় ও কম জনবেল মানস  কাজ হেব

েয়াজন অ যায়ী যতবার ই া বহার করা যােব।
কািভডকালীন সমেয়র মত অিফস ব  থাকেলও কায ম চলমান 

থাকেব।

২। সবা  বা বায়েনর জ  এ আেদশ জাির করা হেলা।
৩। অিবলে  এই আেদশ কাযকর হেব ।

১



১৫-৩-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৬/১ তািরখ: ২৮ ফা ন ১৪২৮
১৩ মাচ ২০২২

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা
হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৮) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

১৫-৩-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক

২



 



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৬ তািরখ: 
২০ ফ যা়ির ২০২২

৭ ফা ন ১৪২৮

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
এত ারা সকেলর অবগিতর জ  জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না
২০২১-২২ এর ১.২.১ কমস াদন চক অ যায়ী নতম এক  সবা সহিজ ত ও বা বায়েনর অংশ িহসােব
হাইে াকাবন ইউিনেটর কমকতা/কমচািরর “ ি গত নিথ সবা PIMS software এর মা েম সহিজকরণ”
শীষক উ াবনী উে াগ  সহিজ ত সবা িহেসেব হেণর িস া  িহত হেলা। সবা  িব মান েসস অ যায়ী হাড
ফাইেল স  করা হয়। মহাপিরচালক মেহাদেয়র অ েমাদন সােপে  ত  হাড ফাইেল সংর ণ করা ও আেবদন
অ যায়ী ত  দান করা হয়। ািবত েসস অ যায়ী ত  িডিজটািল PIMS software এ সংর ণ করা হেব।
মহাপিরচালক মেহাদেয়র অ েমাদন সােপে  ত  িডিজটািল হালনাগাদ হেব এবং য কান সময় য কান ান হেত
অিফস বা কমকতা/কমচাির ক ক িনজ ত  নয়া স ব হেব।

িব মানিব মান   ওও  া িবতািবত   ি য়ারি য়ার   ফলাফলফলাফল  িবে ষণিবে ষণ  ( ( লনা লকলনা লক))

সবার িব মান েসস াপ সবার ািবত েসস াপ অ  কান পিরবতন
 ( যমন ণগত মােনর পিরবতন)

মাট ধাপ (কত ): ১৬
স ৃ  জনবল (কতজন): ০৫
সময় (ঘ া/িদন): ০৫ িদন
খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
যাতায়াত (কতবার): ০০

মাট ধাপ (কত ): ১১
স ৃ  জনবল (কতজন): ০২
সময় (ঘ া/িদন): তাৎ িনক
খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
যাতায়াত (কতবার): ০০

কাজ স  করেত অেনক কম সময় লাগেব
অেনক কম সময় ও কম জনবেল মানস  কাজ হেব
নিথ িডিজটাল হেব
মিনটিরং অেথারাইেজশন থাকেব

 
২। সবা  বা বায়েনর জ  এ আেদশ জাির করা হেলা।

৩। অিবলে  এই আেদশ কাযকর হেব ।

২০-২-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক

১



ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৬/১(৯) তািরখ: ৭ ফা ন ১৪২৮
২০ ফ যা়ির ২০২২

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৮) না শ বাড, হাইে াকাবন ইউিনট।
৯) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

২০-২-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক

২



 



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৩ তািরখ: 
১৫ িডেস র ২০২১

৩০ অ হাযণ় ১৪২৮

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
এত ারা সকেলর অবগিতর জ  জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না
২০২১-২২ এর ১.৩.১ কমস াদন চক অ যায়ী নতম এক  িডিজটাল সবা তির ও বা বায়েনর অংশ িহসােব
হাইে াকাবন ইউিনেটর িডিজটাল ইনেভ ির তির শীষক উ াবনী উে াগ  িডিজটাল সবা িহেসেব হেণর িস া
িহত হেলা এবং  তা বা বায়েনর  জ  এ আেদশ জাির করা হেলা।

২। অিবলে  এই আেদশ কাযকর হেব ।

১৫-১২-২০২১
ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম

মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৩/১(৮) তািরখ: ৩০ অ হাযণ় ১৪২৮
১৫ িডেস র ২০২১

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরক না), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৬) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) না শ বাড, স নবািগচা, ঢাকা ।

. ১



৮) অিফস কিপ।

১৫-১২-২০২১
ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম

মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

. ২



 



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৫১ তািরখ: 
০৭ সে র ২০২১

২৩ ভা  ১৪২৮

সভারসভার   না শনা শ
হাইে াকাবন ইউিনেট ইতঃ েব বা বািয়ত উ াবনী ধারনা, সহিজ ত ও িডিজটালাইজ ত সবা সং া  পযােলাচনা
সভা আগামী ১৩ সে র ২০২১ রাজ সামবার িবকাল ০৩:০০ ঘ কায় অ  অিফেসর িমিন কনফাের  েম
(১৫৩,পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০) অ ি ত হেব।

সংি  কিম র সকল স ািনত সদ েক যথাসমেয় উ  সভায় অংশ হেণর জ  অ েরাধ জানােনা যাে ।

৭-৯-২০২১
এ এস এম ম ল কােদর

মহাপিরচালক
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৫১/১(৭) তািরখ: ২৩ ভা  ১৪২৮
০৭ সে র ২০২১

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
২) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরক না), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৬) না শ বাড, স নবািগচা, ঢাকা ।
৭) অিফস কিপ।

. ১



৭-৯-২০২১
এ এস এম ম ল কােদর

মহাপিরচালক

. ২



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার রাড,
স নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে াকাবন ইউিনেট ইতঃ েব বা বািয়ত উ াবনী ধারনা, সহিজ ত ও িডিজটালাইজ ত সবা সং া
পযােলাচনা সভার কাযিববরণী।

সভাপিত মাঃ জািকর হােসন 
 পিরচালক (উপসিচব), হাইে াকাবন ইউিনট ও িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন ম ।

সভার তািরখ ১৩-০৯-২০২১ ইং
সভার সময় সামবার, িবকাল ৩:০০ ঘ কা

ান হাইে াকাবন ইউিনট, িমিনকনফাের  ম ।

উপি িত
ক) জনাব, মেহদী হাসান (পিরক না ও িপএসিস) ও সদ -সিচব, ইেনােভশন ম। খ) জনাব, িশহাব 
মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) ও সদ , ইেনােভশন ম। গ) জনাব মাঃ নাজ ল 
হক, সহকাির পিরচালক (পিরক না) ও সদ , ইেনােভশন ম।

২.০২.০। । আেলাচনাঃআেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম ইেনােভশন েমর
সদ  জনাব মাঃ নাজ ল হক, সহকাির পিরচালক (পিরক না) সভার েত আেলাচ িচ অ যায়ী হাইে াকাবন
ইউিনেট উ াবনী ধারনা িহেসেব ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ ও এর আওতাধীন দ র/সং া/ কা ানীস েহর আইন,
িবিধ ও নীিতমালার সংকলেনর ই- ক তির, সহিজ ত সবা িহেসেব হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-লাইে রী ও
িডিজটালাইজ ত সবা িহেসেব ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ ও এর আওতাধীন দ র/সং া/ কা ানীস েহর জ
অ বত কালীন তির ধারনাস হ হণ করা হেয়িছল বেল সভােক অবিহত কেরন। উ াবনী ধারনাস হ যথাযথভােব
বা বািয়ত হেয়েছ এবং হালনাগাদ কায ম চলমান রেয়েছ। 
২.২। সভাপিত সবাস েহর হালনাগাদকরেণর ওপর  িদেত িনেদশনা দান কেরন। সবাস হ সকেলর কােজ আসেব
এই আশা  কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উ াবনী ধারনাস হ বা বায়েনর িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরেণর উপর

ােরাপ কের সভার সমাি  ঘাষনা কেরন ।

৩.০৩.০। । িস া ঃিস া ঃ
ক) হালনাগাদ কায ম যথাযথভােব স াদন করেত হেব । 
খ) উ াবনী ধারনাস হ বা বায়েনর িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরণ করেত হেব।

৪.০৪.০ ।।      সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি
ঘাষনা কেরন।

১



 

মাঃ জািকর হােসন 
পিরচালক (উপসিচব), হাইে াকাবন ইউিনট ও
িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন ম ।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৭৩ তািরখ: 
০৬ অে াবর ২০২১

২১ আি ন ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট
২) িসে ম এনািল , আইিস  শাখা, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ।

 

মাঃ জািকর হােসন 
পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন)

২







গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৭৯ তািরখ: 
২৪ অে াবর ২০২১

৮ কািতক ১৪২৮

িবষয:় হ াইে াকাবনহ াইে াকাবন   ইউ িনেটরইউিনেটর   ব া িষকবািষক  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   অ যায়ীঅ যায়ী  ২০২১২০২১--২২২২   অথবছেররঅথবছেরর   ৪থ৪থ   িশিশ
িব েবরিব েবর   চ ােলচ ােল   মাকােবলায়মাকােবলায়   করণ ীয়করণ ীয়   সং াসং া   ১ম১ম   কমশালাকমশালা   আেয়াজনআেয়াজন   সেসে ।।

উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর আওতাধীন হাইে াকাবন ইউিনেটর
বািষক উ াবন কমপিরক না অ যায়ী ২০২১-২২ অথবছেরর ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় ালািন স েরর
করণীয় সং া  ১ম কমশালা আগামী ৩১-১০-২০২১ তািরখ িদন াপী িন বিণত িলংেক ভা য়ািল অ ি ত হেব।

Time: Oct 31, 2021 11:00 AM Astana, Dhaka
Join Zoom Meeting
https://zoom.us/j/6650796300?
pwd=eFlKbXZNUGdlRmZhMXVQOTdwaFdkdz09

Meeting ID: 665 079 6300
Passcode: 838884

২২। । ালা িনালা িন   ওও  খ িনজখিনজ   স দস দ   িবভােগরিবভােগর   অিতিরঅিতির   স িচবসিচব  ( ( পিরক নাপিরক না ) ) জনাবজনাব   মাঃমাঃ  জ াহ া ীরজ াহ া ীর   আলমআলম
মেহ াদয়মেহ াদয়  সিমনাের ধান অিতিথ িহসােব ভা য়ািল  থাকার িবষেয় সদয় স িত াপন কেরেছন। 

৩। সংি  সকলেক যথাসমেয় ভা য়ািল  হওয়ার জ  অ েরাধ করা যাে । এছাড়া,  উ  কমশালায় অংশ হেনর
জ  িতিনিধ মেনানয়ন িদেত েয়াজনীয় ব া হেণর জ  সিবনয় অ েরাধ করা হেলা।

২৪-১০-২০২১

িবতরণ ( জ তার িভি েত নয)়:
১) িসিনয়র সিচব, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ।  
(িবষয় সংি  ০২ জন কমকতা মেনানয়ন দােনর 
অ েরাধ করা হেলা)

ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম
মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd
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২) িসিনয়র সিচব, ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ। 
(িবষয় সংি  ০১ জন কমকতা মেনানয়ন দােনর 
অ েরাধ করা হেলা)
৩) সিচব, িশ  ম ণালয়। (িবষয় সংি  ০১ জন কমকতা 
মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
৪) চয়ার ান, চয়ার ান-এর দ র, বাংলােদশ 
পে ািলয়াম কেপােরশন। (িবষয় সংি  ০১ জন কমকতা 
মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
৫) চয়ার ান, চয়ার ােনর দ র, বাংলােদশ ালািন ও 
িব ৎ গেবষণা কাউি ল (ইিপআরিস)। (িবষয় সংি  ০১ 
জন কমকতা মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
৬) চয়ার ান, বাংলােদশ তল, াস ও খিনজ স দ 
করেপােরশন ( পে াবাংলা)।  (িবষয় সংি  ০১ জন 
কমকতা মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
৭) চয়ার ান (চলিত দািয় ), বাংলােদশ পরমা  শি  
কিমশন। (সংি  িবষেয় গেবষণারত একজন কমকতা 
মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা।)
৮) চয়ার ান, চয়ার ােনর দ র, বাংলােদশ িব ান ও 
িশ  গেবষণা পিরষদ।  (সংি  িবষেয় গেবষণারত 
একজন কমকতা মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা।)
৯) িনবাহী পিরচালক, িনবাহী পিরচালক এর দ র, 
বাংলােদশ কি উটার কাউি ল। (িবষয় সংি  ০১ জন 
কমকতা মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
১০) পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), পিরচালক 
(নীিতমালা ও উ য়ন), হাইে াকাবন ইউিনট
১১) িবভাগীয় ধান, কি উটার সাই  এ  
ইি জিনয়ািরং িবভাগ, েয়ট। (িবষয় সংি  একজন 
গেবষক মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা।)
১২) িবভাগীয় ধান, ইেলকি ক াল এ  ইেলক িন  
ইি জিনয়ািরং িবভাগ, েয়ট। (িবষয় সংি  একজন 
গেবষক মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা।)
১৩) িবভাগীয় ধান, িপএমআরই িবভাগ, েয়ট। (িবষয় 
সংি  একজন গেবষক মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা 
হেলা।)
১৪) িবভাগীয় ধান, ত  িবভাগ, ঢাকা িব িব ালয়। 
(িবষয় সংি  একজন গেবষক মেনানয়ন  দােনর 
অ েরাধ করা হেলা।)
১৫) পিরচালক, শি  ই উট, ঢাকা িব িব ালয়। 
(িবষয় সংি  একজন গেবষক মেনানয়ন দােনর 
অ েরাধ করা হেলা।)
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১৬) Prof. Dr. A. B. M. Alim Al Islam, 
Dept. of CSE, BUET (কমশালায় 
Keynote Paper উপ াপেনর অ েরাধসহ)
১৭) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), 
হাইে াকাবন ইউিনট
১৮) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), 
হাইে াকাবন ইউিনট
১৯) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), 
হাইে াকাবন ইউিনট
২০) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক 
(পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
২১) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
২২) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও 
আইিস )  , হাইে াকাবন ইউিনট
২৩) অিফস কিপ, হাে াকাবন ইউিনট
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

ন র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.১০৪ তািরখ: 
২৮ ফ যা়ির ২০২২

১৫ ফা ন ১৪২৮

“৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সং া  ২য় কমশালা”

সময়সময় িবষয়িবষয় আেল াচকআেল াচক মম
০৯.০০-০৯.৩০ উে াধন এবং াগত ব আ ল খােয়র মাঃআিম র রহমান

মহাপিরচালক (অিতির  সিচব)
হাইে াকাবন ইউিনট

 ০৯.৩০-১০.৩০ Basic components of 4  
Industrial Revolution and it’s 

historical background

কাজী শাহজাহান
িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব (উপসিচব)

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
 ১০.৩০-১১.০০ চাচা -   -  িবরিতিবরিত

 ১১.০০-.১২.০০ ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষয়ক 
অবিহকরণ সং া  কমশালার ল ব  উপ াপন

আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান
মহাপিরচালক (অিতির  সিচব)

হাইে াকাবন ইউিনট
 ১২.০০-০১.০০ 4th Industrial Revolution 

Bangladesh Perspective
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান
মহাপিরচালক (অিতির  সিচব)

হাইে াকাবন ইউিনট
 ০১.০০-০২.০০ ন ামাজন ামাজ   ওও  েররেরর  খাবারখাবার  িবরিতিবরিত
০২.০০-০৪.০০ ালািন ও খিনজ স দ খােত ৪থ িশ  িব ব স েক 

আেলাচনা
ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম

-সিচব
ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ

 ০৪.০০-০৫.০০ ে া র ও সমাপনী আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান
মহাপিরচালক (অিতির  সিচব)

হাইে াকাবন ইউিনট

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না, ২০২১-২২ এর ১.৬ নং কায ম বা বায়েনর অংশ িহেসেব
১.৬.১ চেকর ল মা া অ যায়ী “৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সং া  ২য়
কমশালা” আগামী ০১ মাচ ২০২২ তািরখ ম লবার িদন াপী হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  িনে া  চী
অ যায়ী অ ি ত হেব।

২। উ  কমশালায় যথাসমেয় সংি  সকলেক উপি ত থাকার জ  অ েরাধ করা হেলা।

th
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২৮-২-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ফ া : ৮৩৯১১১৩
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সিচব, পিরক না অ িবভাগ, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ,সদয় অবগিতর জ ।
২) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ র, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ,সদয় অবগিতর জ ।
৩) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৭) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৮) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৯) না শ বাড, হাইে াকাবন ইউিনট।
১০) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২ তািরখ: 
২০ মাচ ২০২২

৬ চ  ১৪২৮

িবষয:় হ াইে াকাবনহ াইে াকাবন   ইউ িনেটরইউিনেটর   ইই --গভ াগভ া   ওও  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   ২০২১২০২১--২২২২   অ যায়ীঅ যায়ী  ৪থ৪থ   িশিশ
িব েবরিব েবর   চ ােলচ ােল   মাকােবলায়মাকােবলায়   করণ ীয়করণ ীয়   িবষেয়িবষেয়  অবিহতকরণঅবিহতকরণ   সং াসং া   ৩য়৩য়  কমশালাকমশালা   আেয়াজনআেয়াজন

সেসে ।।
উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর আওতাধীন হাইে াকাবন ইউিনেটর
২০২১-২২ অথবছেরর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক নার ১.৬.১ কমশালা আেয়াজন শীষক কমস াদন চক
বা বায়ন এর লে  ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় সং া  ৩য় কমশালা হাইে াকাবন ইউিনট এর
উে ােগ আগামী ২২-০৩-২০২২ তািরখ ম লবার িবকাল ০২.০০ ঘ কায় অনলাইেন/ভা য়ািল আেয়াজন করা হেয়েছ।

Topic: ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সং া  ৩য় কমশালা।
Time: March 22, 2022 02.00 PM
Join Zoom Meeting
https://zoom.us/j/6650796300?
pwd=eFlKbXZNUGdlRmZhMXVQOTdwaFdkdz09

Meeting ID: 665 079 6300
Passcode: 838884

২। উ  কমশালায় যথাসমেয় ভা য়ািল  থাকার জ  অ েরাধ করা যাে ।

২০-৩-২০২২

িবতরণ :
১) চয়ার ান, চয়ার ান-এর দ র, বাংলােদশ 

আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান
মহাপিরচালক

ফান: ৮৩৯১০৭৫
ফ া : ৮৩৯১১১৩

১



পে ািলয়াম কেপােরশন (উ াবন সংি  ০১ জন 
কমকতােক মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা))
২) মহাপিরচালক (অিতির  সিচব), বাংলােদশ 
পে ািলয়াম ই উট  (উ াবন সংি  ০১ জন 
কমকতােক মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
৩) মহাপিরচালক, খিনজ স দ উ য়ন েরা (িবএমিড)  
(উ াবন সংি  ০১ জন কমকতােক মেনানয়ন দােনর 
অ েরাধ করা হেলা)
৪) চয়ার ান, বাংলােদশ তল, াস ও খিনজ স দ 
করেপােরশন ( পে াবাংলা)  (উ াবন সংি  ০১ জন 
কমকতােক মেনানয়ন দােনর অ েরাধ করা হেলা)
৫) মহাপিরচালক , বাংলােদশ তাি ক জিরপ অিধদ র
৬) ধান িবে ারক পিরদশক, বাংলােদশ, ধান 
িবে ারক পিরদশক, বাংলােদশ এর কাযালয়, িবে ারক 
পিরদ র  (উ াবন সংি  ০১ জন কমকতােক মেনানয়ন 

দােনর অ েরাধ করা হেলা)

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২/১(৮) তািরখ: ৬ চ  ১৪২৮
২০ মাচ ২০২২

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) ডােমইন এ পাট ( ফারআইআর), চ থ িশ  িব ব, এসপায়ার  ইেনােভট (এ আই) া াম (এক
সশেন আেলাচক িহেসেব  থাকার অ েরাধসহ)
২) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৮) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

২০-৩-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 

মহাপিরচালক

২



 



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫৪ তািরখ: 
০১ ন ২০২২

১৮ জ  ১৪২৯

িবষয:় হ াইে াকাবনহ াইে াকাবন   ইউ িনেটরইউিনেটর   ২০২১২০২১--২২২২   অথবছেররঅথবছেরর   ইই --গভ াগভ া   ওও  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   অ যায়ীঅ যায়ী  ৪থ৪থ
িশিশ   িব েবরিব েবর   চ ােলচ ােল   মাকােবলায়মাকােবলায়   করণ ীয়করণ ীয়   সং াসং া   ৪থ৪থ   কমশালাকমশালা   আেয়াজনআেয়াজন   সেসে ।।

উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর ২০২১-২২ অথবছেরর ই-গভ া  ও উ াবন
কমপিরক না অ যায়ী "৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয়" সং া  ৪থ কমশালা আগামী ০৬ ন ২০২২
তািরখ িবকাল ০২◌ঃ০০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  অ ি ত হেব।

৩। উ  কমশালায় সংি  সকলেক যথাসমেয় উপি ত থাকার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

১-৬-২০২২

িবতরণ :
১) মহাপিরচালক , হাইে াকাবন ইউিনট (মেহাদেয়র 
সদয় অবগিতর জ )
২) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন 
ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), 
হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন 
ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক 
(অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও 
আইিস )  , হাইে াকাবন ইউিনট

মাঃ নাজ ল হক
সহকারী পিরচালক (পিরক না)

১৮ জ  ১৪২৯. ১



ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫৪/১ তািরখ: ১৮ জ  ১৪২৯
০১ ন ২০২২

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

১-৬-২০২২
মাঃ নাজ ল হক 

সহকারী পিরচালক (পিরক না)

. ২





 





 



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৯২ তািরখ: 
০৩ নেভ র ২০২১

১৮ কািতক ১৪২৮

িবষয:় হ াইে াকাবনহ াইে াকাবন   ইউ িনেটরইউিনেটর   ব া িষকবািষক  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   অ যায়ীঅ যায়ী  ২০২১২০২১--২০২২২০২২   অথবছেররঅথবছেরর   ইই --
গভ াগভ া   ওও  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   ব া ব ায়নবা ব ায়ন   সং াসং া   িশ ণিশ ণ   আেয়াজনআেয়াজন   সেসে ।।

উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর বািষক উ াবন কমপিরক না অ যায়ী
২০২১-২০২২ অথবছেরর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন সং া  ১ম িশ ণ আগামী ০৭ অে াবর, ২০২১
তািরখ রিববার সকাল ১০.৩০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  (১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা,
ঢাকা-১০০০) অ ি ত হেব। িশ েণ িশ ক িহেসেব উপি ত থাকেবন মি পিরষদ িবভােগর উপসিচব জনাব তৗিহ ল
ইসলাম।

২। উ  িশ ণ কমশালায় সংি  সকলেক যথাসমেয় উপি ত থাকার জ  অ েরাধ করা হেলা।

৩-১১-২০২১

িবতরণ :
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন 
ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), 
হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন 
ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক 
(পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও 
আইিস )  , হাইে াকাবন ইউিনট

ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম
মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

১৮ কািতক ১৪২৮১



ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৯২/১(২) তািরখ: ১৮ কািতক ১৪২৮
০৩ নেভ র ২০২১

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) জনাব তৗিহ ল ইসলাম, উপসিচব, ই-গভেন -১ অিধশাখা, মি পিরষদ িবভাগ
২) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট

৩-১১-২০২১
মাঃ জািকর হােসন 

পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন)

২



 





গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৫ তািরখ: 
২০ িডেস র ২০২১

৫ পৗষ ১৪২৮

িবষয:় হ াইে াকাবনহ াইে াকাবন   ইউ িনেটরইউিনেটর   ব া িষকবািষক  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   অ যায়ীঅ যায়ী  ২০২১২০২১--২০২২২০২২   অথবছেররঅথবছেরর   ইই --
গভ াগভ া   ওও  উ াবনউ াবন   কমপিরক নাকমপিরক না   ব া ব ায়নবা ব ায়ন   সং াসং া   ২য়২য়  িশ ণিশ ণ   আেয়াজনআেয়াজন   সেসে ।।

উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য, হাইে াকাবন ইউিনেটর বািষক উ াবন কমপিরক না অ যায়ী
২০২১-২০২২ অথবছেরর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন সং া  ২য় িশ ণ আগামী ২৬ িডেস র, ২০২১
তািরখ রিববার সকাল ০৯.০০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  (১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা,
ঢাকা-১০০০) অ ি ত হেব। উ  িশ েণ িশ ক িহেসেব উপি ত থাকেবন জনাব মাঃ মাহ র রহমান, মা ার

ইনার, এ আই।

২। উ  িশ েণ সংি  সকলেক যথাসমেয় উপি ত থাকার জ  অ েরাধ করা হেলা।

২০-১২-২০২১

িবতরণ :
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক 
(পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), 
হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন 
ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক 
(পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক 
(অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও 

ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম
মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

. ১



আইিস )  , হাইে াকাবন ইউিনট

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৫/১ তািরখ: ৫ পৗষ ১৪২৮
২০ িডেস র ২০২১

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) মাঃ মাহ র রহমান, মা ার ইনার, এ আই
২) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট

২০-১২-২০২১
ড. মাঃ রিফ ল ইসলাম 

মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

. ২





গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

ন র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.৯৮ তািরখ: 
২৩ ফ যা়ির ২০২২

১০ ফা ন ১৪২৮

ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না,২০২১-২২ এর ২.২ নং কায ম বা বায়েনর অংশ িহেসেব
২.১.১ চেকর ল মা া অ যায়ী “ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ”আগামী
২৩ ফ য়াির ২০২২ তািরখ ধবার  হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  অ ি ত হেব।

উ  িশ েণ িশ ক িহেসেব উপি ত থাকেবন হাইে াকাবন ইউিনেটর মহাপিরচালক (অিতির  সিচব) জনাব আ ল
খােয়র মাঃ আিম র রহমান।

িশ ণ  িনে া  সশন অ যায়ী  পিরচািলত হেব।

িমক নং সশন সময় িবষয়
০১ থম 

সশন
সকাল ৯:০০ ঘ কা থেক 

১০:০০ ঘ কা
২০২১-২২ অথ বছেরর বািষক কমস াদন ি র অধীন  উ াবনী 

কমপিরক নার ায়ন ি য়া
০২ ি তীয় 

সশন
সকাল ১১.৩০ ঘ কা থেক 

১২:৩০ ঘ কা
ই-গভেন  / ইেনােভশন কমপিরক নার িবিভ  চক এর বা বায়ন

০৩ তীয় 
সশন

িবকাল ২:০০ ঘ কা থেক 
৩:০০ ঘ কা

ই-গভেন / ইেনােভশন কমপিরক নার িবিভ  চেকর বা বায়েনর 
মাণকস হ

২। উ  িশ েণ যথাসমেয় সংি  সকলেক উপি ত থাকার জ   িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

২৩-২-২০২২
দব ত দাস

সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব)

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 

. ১



১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৬) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) না শ বাড, হাইে াকাবন ইউিনট।
৮) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

. ২



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

ন র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.২০৩ তািরখ: 
২১ এি ল ২০২২

৮ বশাখ ১৪২৯

ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না,২০২১-২২ এর ২.২ নং কায ম বা বায়েনর অংশ িহেসেব
২.১.১ চেকর ল মা া অ যায়ী “ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ”আগামী ২৫ এি ল
২০২২ তািরখ সামবার  হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  অ ি ত হেব।

উ  িশ েণ িশ ক িহেসেব উপি ত থাকেবন হাইে াকাবন ইউিনেটর মহাপিরচালক (অিতির  সিচব) জনাব আ ল
খােয়র মাঃ আিম র রহমান।

িশ ণ  িনে া  সশন অ যায়ী  পিরচািলত হেব।

িমক নং সশন সময় িবষয়
০১ থম 

সশন
র ১২:০০ ঘ কা থেক 

১০:০০ ঘ কা
২০২১-২২ অথ বছেরর বািষক কমস াদন ি র অধীন  উ াবনী 

কমপিরক নার ায়ন ি য়া
০২ ি তীয় 

সশন
র ১.০০ ঘ কা থেক 

২:০০ ঘ কা
ই-গভেন  / ইেনােভশন কমপিরক নার িবিভ  চক এর বা বায়ন

০৩ তীয় 
সশন

র ২:০০ ঘ কা থেক 
৩:০০ ঘ কা

ই-গভেন / ইেনােভশন কমপিরক নার িবিভ  চেকর বা বায়েনর 
মাণকস হ

২। উ  িশ েণ কাস ডাইের র িহেসেব সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ দ এবং কাস
 কা- অিডেনটর িহেসব সহকারী পিরচালক (পিরক না) জনাব মাঃ নাজ ল হক দািয়  পালন করেবন। 

৩। উ  িশ েণ যথাসমেয় সংি  সকলেক উপি ত থাকার জ   িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

২১-৪-২০২২
দব ত দাস

. ১



সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব)
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ফ া : ৮৩৯১১১৩
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) , হাইে াকাবন ইউিনট
৬) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৭) না শ বাড, হাইে াকাবন ইউিনট।
৮) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

. ২



 

















গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

ন র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২০২ তািরখ: 
২৫ নেভ র ২০২১

১০ অ হাযণ় ১৪২৮

না শ

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কিম র ২য় সভা আগামী ২৫
নেভ র, ২০২১ ইং তািরখ হ িতবার িবকাল ০২.০০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর কনফাের  কে  [১৫৩,
পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা] পিরচালক (উপসিচব) ও িচফ ইেনােভশন অিফসার জনাব মাঃ জািকর হােসন
মেহাদেয়র সভাপিতে  অ ি ত হেব। 

২। সংি  সকলেক যথাসমেয় উ  সভায় অংশ হেণর জ  অ েরাধ করা হেলা।

২৫-১১-২০২১
মাঃ জািকর হােসন

পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) ও িচফ
ইেনােভশন অিফসার
ফান: +৮৮-৯১১৭৭৯৪

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট। (১০ জন কমকতার আ ায়েনর েয়াজনীয় ব া
হেণর অ েরাধসহ)

৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

১



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার রাড,
স নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কিম র ২য় সভার
কাযিববরণী।

সভাপিত মাঃ জািকর হােসন 
 পিরচালক (উপসিচব), হাইে াকাবন ইউিনট ও িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন ম।

সভার তািরখ ২৫-১১-২০২১ ইং
সভার সময় হ িতবার, িবকাল ০২:০০ ঘ কা

ান হাইে াকাবন ইউিনট, িমিনকনফাের  ম।

উপি িত

ক) জনাব িশহাব মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) ও সদ  সিচব, ইেনােভশন ম। খ) 
জনাব মাঃ নাজ ল হক, সহকাির পিরচালক (পিরক না) ও ফাকাল পেয় , ইেনােভশন ম গ) জনাব 
দব ত দাস, সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) ও সদ , ইেনােভশন ম এবং ঘ) জনাব এম. 

আলাউি ন আল আজাদ, সহকারী পিরচালক (অপােরশন) ও সদ , ইেনােভশন ম।
২.০২.০। । আেলাচনাঃআেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম ইেনােভশন েমর
সদ  সিচব জনাব িশহাব মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) সভার কাযপ  উপ াপন কেরন। থম
সভার িস া  অ যায়ী ইেনােভশন কমপিরক না মাতােবক ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষয়ক
কমশালা এবং উ াবেন স মতা ি র লে  এক  িশ েণর আেয়াজন করা হেয়েছ। ২য় কায়াটার এ আরও এক

িশ েণর আেয়াজন করেত হেব বেল সদ  সিচব সভােক অবিহত কেরন। এছাড়াও ইেনােভশন ম নগঠন ও
ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা হেয়েছ। উ াবনী উে াগ/ধারনা আ ান করা হেয়েছ। ফাকাল পেয়  জনাব মাঃ নাজ ল
হক বেলন ত  বাতায়েনর সকল সবা ব  হালনাগাদ রেয়েছ এবং িবিভ  কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ করা
হেয়েছ। এছাড়াও ২য় কায়াটার এর মে  িডিজটালাইজড ত সবার অিফস আেদশ জাির করেত হেব। 
২.২। সভাপিত উ াবন ও সবা সহিজকরেণ স মতা ি র লে  িশ েণর আেয়াজন, া  উ াবনী ধরণা েলা যাচাই-
বাছাই বক তািলকা ণয়ন কের ওেয়বসাইেট কাশ করা, িডিজটালাইজড ত সবার অিফস আেদশ জাির এবং

কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ ও ওেয়বসাইেট সবা ব  হালনাগাদ করার িবষেয় আেলাচনা ও িনেদশনা দান
কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উ াবনী কমপিরক না বা বায়েনর িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরেণর উপর ােরাপ কের
সভার সমাি  ঘাষনা কেরন।  

৩.০৩.০। । িস া ঃিস া ঃ
ক) উ াবন ও সবা সহিজকরেণ স মতা ি র লে  িশ ণ আেয়াজেনর ব া হণ করেত হেব।
খ) িডিজটালাইজড ত সবার অিফস আেদশ জাির করেত হেব।
গ) উ াবনী ধরণা যাচাই-বাছাই বক তািলকা ণয়ন কের ওেয়বসাইেট কাশ করেত হেব।
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ঘ) ত  বাতায়েনর সকল সবা ব  হালনাগাদ এবং িবিভ  কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ করেত হেব।
ঙ) উ াবন কমপিরক না বা বায়েনর িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরণ করেত হেব।

৪.০৪.০ ।।      সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি
ঘাষনা কেরন।

 

মাঃ জািকর হােসন 
পিরচালক (উপসিচব), হাইে াকাবন ইউিনট ও
িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন ম।

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২০৯ তািরখ: 
০১ িডেস র ২০২১

১৬ অ হাযণ় ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

 

মাঃ জািকর হােসন 
পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন)

. ২





গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

ন র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৮ তািরখ: 
১৭ ফ যা়ির ২০২২

৪ ফা ন ১৪২৮

না শ

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কিম র ৩য় সভা আগামী ২০
ফ য়াির, ২০২২ ইং তািরখ রিববার িবকাল ০২.০০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর কনফাের  কে  [১৫৩,
পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা] মহাপিরচালক (অিতির  সিচব) মেহাদেয়র সভাপিতে  অ ি ত হেব। 

২। সংি  সকলেক যথাসমেয় উ  সভায় অংশ হেণর জ  অ েরাধ করা হেলা।

১৭-২-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট। (১০ জন কমকতার আ ায়েনর েয়াজনীয় ব া
হেণর অ েরাধসহ)

৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার রাড,
স নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কিম র ৩য় সভার
কাযিববরণী।

সভাপিত আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২০-০২-২০২২ ইং
সভার সময় রিববার, িবকাল ০২:০০ ঘ কা

ান হাইে াকাবন ইউিনট, কনফাের  ম।

উপি িত

ক) জনাব িশহাব মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) ও সদ  সিচব, ইেনােভশন ম। খ) 
জনাব মাঃ নাজ ল হক, সহকাির পিরচালক (পিরক না) ও ফাকাল পেয় , ইেনােভশন ম গ) জনাব 
দব ত দাস, সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) ও সদ , ইেনােভশন ম এবং ঘ) জনাব এম. 

আলাউি ন আল আজাদ, সহকারী পিরচালক (অপােরশন) ও সদ , ইেনােভশন ম।
২.০২.০। । আেলাচনাঃআেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম ইেনােভশন েমর
সদ  সিচব জনাব িশহাব মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) সভার কাযপ  উপ াপন কেরন। ২য়
সভার িস া  অ যায়ী ইেনােভশন কমপিরক না মাতােবক উ াবেন স মতা ি র লে  এক  িশ েণর আেয়াজন
করা হেয়েছ। িডিজটালাইজড ত সবার অিফস আেদশ জাির করা হেয়েছ। ফাকাল পেয়  জনাব মাঃ নাজ ল হক
বেলন ত  বাতায়েনর সকল সবা ব  হালনাগাদ রেয়েছ এবং িবিভ  কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ করা হেয়েছ।
৩য় কায়াটার এর মে  সহিজ ত সবার এবং এক  উ াবনী ধারণা বা বায়েনর অিফস আেদশ জাির করেত হেব।
এছাড়াও ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় কমশালা এবং পরবত  বছেরর উ াবনী ধারনা াি র
লে  ৪থ কায়াটার এ ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর িনেদশনা মাতােবক ০৩ িদেনর এক  িশ েণর আেয়াজন
করেত হেব বেল সভােক অবিহত কেরন।

২.২। সভাপিত উ াবন ও সবা সহিজকরেণ স মতা ি র লে  িশ েণর আেয়াজন, সহিজ ত সবার এবং এক
উ াবনী ধারণা বা বায়েনর অিফস আেদশ জাির এবং কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ ও ওেয়বসাইেট সবা ব
হালনাগাদ করার িবষেয় আেলাচনা ও িনেদশনা দান কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উ াবনী কমপিরক না বা বায়েনর
িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরেণর উপর ােরাপ কের সভার সমাি  ঘাষনা কেরন।  

৩.০৩.০। । িস া ঃিস া ঃ
ক) উ াবন ও সবা সহিজকরেণ স মতা ি র লে  িশ ণ আেয়াজেনর ব া হণ করেত হেব।
খ) ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় ৩য় কায়াটাের মাট ২   কমশালা আেয়াজন করেত হেব।
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গ) সহিজ ত সবার এবং এক  উ াবনী ধারণা বা বায়েনর অিফস আেদশ জাির করেত হেব।
ঘ) ত  বাতায়েনর সকল সবা ব  হালনাগাদ এবং িবিভ  কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ করেত হেব।
ঙ) উ াবন কমপিরক না বা বায়েনর িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরণ করেত হেব।

৪.০৪.০ ।।      সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি
ঘাষনা কেরন।

 

আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 
মহাপিরচালক

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৭ তািরখ: 
২১ মাচ ২০২২

৭ চ  ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

 

আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 
মহাপিরচালক
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট

ন র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৪৯ তািরখ: 
২২ ম ২০২২

৮ জ  ১৪২৯

না শ

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কিম র ৪থ সভা আগামী ২২
ম, ২০২২ ইং তািরখ রিববার িবকাল ০২.০০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর কনফাের  কে  [১৫৩, পাইওিনয়ার
রাড, স নবািগচা, ঢাকা] মহাপিরচালক (অিতির  সিচব) মেহাদেয়র সভাপিতে  অ ি ত হেব। 

২। সংি  সকলেক যথাসমেয় উ  সভায় অংশ হেণর জ  অ েরাধ করা হেলা।

২২-৫-২০২২
আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান

মহাপিরচালক
ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট 
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট (১০ জন কমকতােক
আ ায়েনর অ েরাধসহ)
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার রাড,
স নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কিম র ৪থ সভার
কাযিববরণী।

সভাপিত আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২২-০৫-২০২২ ইং
সভার সময় রিববার, িবকাল ০২:০০ ঘ কা

ান হাইে াকাবন ইউিনট, কনফাের  ম।

উপি িত

ক) জনাব িশহাব মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) ও সদ  সিচব, ইেনােভশন ম। খ) 
জনাব মাঃ নাজ ল হক, সহকাির পিরচালক (পিরক না) ও ফাকাল পেয় , ইেনােভশন ম গ) জনাব 
দব ত দাস, সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) ও সদ , ইেনােভশন ম এবং ঘ) জনাব এম. 

আলাউি ন আল আজাদ, সহকারী পিরচালক (অপােরশন) ও সদ , ইেনােভশন ম।

িমকিমক কমস াদনকমস াদন   চকচক অজনঅজন
১। [১.১.১] এক  ন ন উ াবনী ধারণা বা বািয়ত ১৩ মাচ ২০২২ তািরখ অিফস আেদশ জাির করা হেয়েছ।
২। [১.২.১] এক  সবা সহিজ ত ২০ ফ যা়ির ২০২২ তািরখ অিফস আেদশ জাির করা 

হেয়েছ।
৩। [১.৩.১] নতম এক  সবা িডিজটাইজ ত ১৫ িডেস র ২০২১ তািরখ অিফস আেদশ জাির করা 

হেয়েছ।
৪। [১.৪.১] সভা আেয়ািজত ১৩ সে র ২০২১ তািরখ সভা অ ি ত হেয়েছ।
৫। [১.৫.১] ই-ফাইেল নাট িন ি ত ১ম, ২য় ও ৩য় কায়াটাের ই-ফাইেল নাট িন ি র হার 

৯১% (গড়)।
৬।

[১.৬.১] সভা/কমশালা আেয়ািজত
২০ মাচ ২০২২, ০১ মাচ ২০২২ ও ৩১ অে াবর ২০২১ 

তািরেখ ৩  কমশালা আেয়ািজত হেয়েছ। ১  কমশালা 
৪থ কায়াটাের আেয়াজন করেত হেব।

৭। [২.১.১] ত  বাতায়েন সকল সবা ব  হালনাগাদ ত সকল সবা ব  হালনাগাদ করা হেয়েছ।
৮। [২.১.২] িবিভ  কাশনা ও ত ািদ ত  

বাতায়েন কািশত
৩  কাশনা কািশত হেয়েছ এবং ১  কাশনা ৪থ 

কায়াটাের কাশ করেত হেব।
৯। [২.২.১] কমপিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ 

আেয়ািজত 
২৬ িডেস র, ২০২১, ০৭ অে াবর, ২০২১, ২৩ ফ য়াির 

২০২২,  ১  িশ ণ ৪থ কায়াটাের করেত হেব

২.০২.০। । আেলাচনাঃআেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম ইেনােভশন েমর
সদ  সিচব জনাব িশহাব মাহ দ, সহকাির পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন) সভার কাযপ  উপ াপন কেরন।
২০২১-২২ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি  অ যায়ী ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক নায় ১০ ন র রেয়েছ।
কমপিরক নার ১৩  চেকর অ গিত িন প
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১০। [২.২.২]ই-গভ া  কমপিরক না বা বায়েনর জ  
বরা ত অথ িয়ত %

১১। [২.২.৩] কমপিরক নার বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা 
সং া  সভা আেয়ািজত

২০ ফ য়াির ২০২২, ২৫ নেভ র ২০২১, ০৮ সে র 
২০২১ ও ২২ ম ২০২২ মাট ৪  সভা আেয়ািজত হেয়েছ।

১২। [২.২.৪] কমপিরক নার অধবািষক - ায়ন 
িতেবদন মি পিরষদ িবভােগ/ ঊ তন ক পে র 

িনকট িরত
রণ করা হেয়েছ।

১৩। [২.২.৫] দেশ/িবেদেশ বা বািয়ত নতম এক  
উে াগ পিরদশন ত ৪থ কায়াটাের পিরদশন করেত হেব

৩য় সভার িস া  অ যায়ী ইেনােভশন কমপিরক না মাতােবক উ াবেন স মতা ি র লে  এক  িশ েণর
আেয়াজন করা হেয়েছ। সহিজ ত সবার এবং এক  উ াবনী ধারণা বা বায়েনর অিফস আেদশ জাির করা হেয়েছ। ৪থ
িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় কমশালা ২  কমশালার আেয়াজন করা হেয়েছ। ফাকাল পেয়  জনাব
মাঃ নাজ ল হক বেলন ত  বাতায়েনর সকল সবা ব  হালনাগাদ রেয়েছ এবং িবিভ  কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন
কাশ করা হেয়েছ। ৪থ কায়াটার এ ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় এক  কমশালা এবং এক
িশ েণর আেয়াজন করেত হেব। এছাড়াও দেশ/িবেদেশ বা বািয়ত নতম এক  উ াবনী উে াগ পিরদশন করেত হেব

বেল সভােক অবিহত কেরন।

২.২। সভাপিত উ াবন ও সবা সহিজকরেণ স মতা ি র লে  িশ ণ ও ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায়
করণীয় িবষেয় এক  কমশালা আেয়াজন, কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ ও ওেয়বসাইেট সবা ব  হালনাগাদ করার
িবষেয় আেলাচনা ও িনেদশনা দান কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উ াবনী কমপিরক না বা বায়েনর িনেদশনা স হ
যথাযথ অ সরেণর উপর ােরাপ কের সভার সমাি  ঘাষনা কেরন।  

৩.০৩.০। । িস া ঃিস া ঃ
ক) উ াবন ও সবা সহিজকরেণ স মতা ি র লে  িশ ণ আেয়াজেনর ব া হণ করেত হেব।
খ) ৪থ িশ  িব েবর চ ােল  মাকােবলায় করণীয় িবষেয় ১   কমশালা আেয়াজন করেত হেব।
গ) দেশ/িবেদেশ বা বািয়ত নতম এক  উ াবনী উে াগ পিরদশন করেত হেব।
ঘ) ত  বাতায়েনর সকল সবা ব  হালনাগাদ এবং িবিভ  কাশনা ও ত ািদ বাতায়েন কাশ করেত হেব।
ঙ) উ াবন কমপিরক না বা বায়েনর িনেদশনা স হ যথাযথ অ সরণ করেত হেব।

৪.০৪.০ ।।      সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি
ঘাষনা কেরন।

 

আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 
মহাপিরচালক

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫২ তািরখ: 
০১ ন ২০২২

১৮ জ  ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
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১) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) , হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

 

আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান 
মহাপিরচালক
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গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
হাইে াকাবন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫১ তািরখ: 
২৩ ম ২০২২

৯ জ  ১৪২৯

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
হাইে াকাবন ইউিনেটর বািষক উ াবন কমপিরক না অ যায়ী ২০২১-২০২২ অথবছেরর ই-গভ া  ও উ াবন
কমপিরক নার ২.২.৫ দেশ/িবেদেশ বা বািয়ত নতম এক  উে াগ পিরদশন ত শীষক কমস াদন চক বা বায়ন
এর লে  হাইে াকাবন ইউিনেটর মহাপিরচালক (অিতির  সিচব), জনাব আ ল খােয়র মাঃ আিম র রহমান এর
ন ে  ইেনােভশন ম এর সদ গণ আগামী ২৬ ম ২০২২ থেক ২৮ ম ২০২২ ি ঃ তািরেখ ক বাজার  বাংলােদশ
ওেশেনা ািফক িরসাচ ই উট মণ কের বা বািয়ত নতম এক  উ াবনী উে াগ পিরদশন করেবন এবং সংি
কমকতাগেণর সােথ মতিবিনময় সভায় িমিলত হেবন।  

িতিন ২৬ ম ২০২২ ি : তািরখ হ িতবার সকােল িবমানেযােগ ঢাকা ত াগ করেবন এবং ২৮ ম ২০২২ ি : তািরখ
শিনবার িবকােল িবমানেযােগ ঢাকায় ত াবতন করেবন। 

২। উ  মেণ হাইে াকাবন ইউিনেটর ইেনােভশন ম এর সদ  উপ-পিরচালক জনাব মেহদী হাসান, সহকারী
পিরচালক জনাব দব ত দাস, সহকারী পিরচালক জনাব মাঃ নাজ ল হক এবং িহসাব র ণ কমকতা জনাব আ াহ
আল ফা ক মহাপিরচালক মেহাদেয়র সফরস ী হেবন।

৩। িনেদশ েম এ আেদশ সরকাির কাযােথ অিবলে  জাির হেব।

২৩-৫-২০২২
মাঃ নাজ ল হক

সহকারী পিরচালক (পিরক না) ও ইেনােভশন
ফাকাল পেয়

ফান: ৮৩৯১০৭৫
ফ া : ৮৩৯১১১৩

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

৯ জ  ১৪২৯১



ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫১/১(৬) তািরখ: ৯ জ  ১৪২৯
২৩ ম ২০২২

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) মহাপিরচালক , হাইে াকাবন ইউিনট (মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
২) মহাপিরচালক, বাংলােদশ ওশােনা ািফক িরসাচ ইনি উট
৩) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট
৫) িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) , হাইে াকাবন ইউিনট
৬) অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।

২৩-৫-২০২২
মাঃ নাজ ল হক

সহকারী পিরচালক (পিরক না) ও ইেনােভশন
ফাকাল পেয়

২
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