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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৬ তািরখ: 
১৩ মাচ $ ২০২২

২৮ ফা;ন ১৪২৮

অিফস  আেদশ
এত@ারা সকেলর অবগিতর জA জানােনা যােB ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভA$াC ও উDাবন কম $পিরকEনা
২০২১-২২ এর ১.১.১ কম $স�াদন Fচক অGযায়ী একH নIন উDাবনী ধারণা বাKবায়েনর অংশ িহেসেব হাইে#াকাব $ন
ইউিনেটর সাভ $ার ও কি�উটার Team Viewer Software Xবহার কের অিফেসর বাইের অবYানকালীন
সমেয় জZরী/�েয়াজনীয় কায $ স�াদন ও সাভ $াের সংরি\ত ত] �াি^র লে\� “Distance Work” শীষ $ক উDাবনী
ধারণাH hহেণর িসiাj kিহত হেলা। 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর কািরগির সহায়ক সংYা। �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর
চািহদা অGযায়ী নানািবধ িবষেয় তাৎ\িণক মতামত ও ত] �দান করা অl িবভােগর কায $mেমর অংশ। এছাড়াও মািসক
ও বািষ $ক িবিভp �িতেবদন �qত করেত িবিভp ধরেণর তে]র �েয়াজন হয়। 
িবrমান �েসস অGযায়ী অিফস সমেয়র বাইের ,কােনা তে]র �েয়াজন হেল, তা তৎ\ণাৎ পাওয়া সsবপর হয় না।
একাj �েয়াজেন অিফেস এেস সংhহ করেত হয়। যা সময় সােপ\ এবং Xয়বtল। �Kািবত �েসস অGযায়ী হাইে#াকাব $ন
ইউিনেটর সাভ $ার ও কি�উটাের সংরি\ত ত] Team Viewer Software Xবহার কের অিফেসর বাইের
অবYানকালীন ,য ,কােনা সমেয় ,য ,কােনা Yান হেত কম $কত$ােদর ত] �াি^ সsব হেব। 

 িবrমান  ও �K ািবত   �িm য়ার   ফলাফল  িবেuষণ  (Iলনাwলক)

,সবার িবrমান �েসস yাপ ,সবার �Kািবত �েসস yাপ অA ,কান পিরবত$ন
  (,যমন .ণগত মােনর পিরবত$ন)

,মাট ধাপ (কতH): ১২
 স�ৃ{ জনবল 
(কতজন):০২
 সময় (ঘ}া/িদন): ০১ িদন
 খরচ (কত টাকা): ১০০০ 
টাকা
 যাতায়াত (কতবার): ০১

,মাট ধাপ (কতH):০৬
স�ৃ{ জনবল 
(কতজন):০১
 সময় (ঘ}া/িদন): 
তাৎ\িনক
 খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
 যাতায়াত (কতবার): ০০

,য ,কােনা সমেয় ,য ,কােনা Yান হেত কম $কত$ােদর ত] �াি^ সsব 
হেব।
অেনক কম সময় ও কম জনবেল মানস�p কাজ হেব
�েয়াজন অGযায়ী যতবার ইBা Xবহার করা যােব।
,কািভডকালীন সমেয়র মত অিফস ব~ থাকেলও কায $mম চলমান 
থাকেব।

২। ,সবাH বাKবায়েনর জA এ আেদশ জাির করা হেলা।
৩। অিবলে4 এই আেদশ কায $কর হেব ।

১



১৫-৩-২০২২
আ�ল খােয়র ,মাঃ আিমGর রহমান

মহাপিরচালক
,ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৬/১ তািরখ: ২৮ ফা;ন ১৪২৮
১৩ মাচ $ ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,\েl) XবYা hহেণর জA অGিলিপ ,�রণ করা
হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরকEনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরকEনা), উপ-পিরচালক (পিরকEনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অGস~ান) , উপ-পিরচালক (অGস~ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব র\ণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসH) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

১৫-৩-২০২২
আ�ল খােয়র ,মাঃ আিমGর রহমান

মহাপিরচালক

২



 



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৬ তািরখ: 
২০ ,ফ;যা়ির ২০২২

৭ ফা=ন ১৪২৮

অিফস  আেদশ
এতBারা সকেলর অবগিতর জC জানােনা যােD ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভC$াE ও উFাবন কম $পিরকGনা
২০২১-২২ এর ১.২.১ কম $স�াদন Hচক অIযায়ী J�নতম একK ,সবা সহিজLত ও বাMবায়েনর অংশ িহসােব
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর কম $কত$া/কম $চািরর “PিQগত নিথ ,সবা PIMS software এর মা_েম সহিজকরণ”
শীষ $ক উFাবনী উেbাগK সহিজLত ,সবা িহেসেব cহেণর িসdাe fিহত হেলা। ,সবাK িবbমান �েসস অIযায়ী হাড $
ফাইেল স�g করা হয়। মহাপিরচালক মেহাদেয়র অIেমাদন সােপেh তi হাড $ ফাইেল সংরhণ করা ও আেবদন
অIযায়ী তi �দান করা হয়। �Mািবত �েসস অIযায়ী তi িডিজটািল PIMS software এ সংরhণ করা হেব।
মহাপিরচালক মেহাদেয়র অIেমাদন সােপেh তi িডিজটািল হালনাগাদ হেব এবং ,য ,কান সময় ,য ,কান jান হেত
অিফস বা কম $কত$া/কম $চাির কk$ক িনজ তi ,নয়া সlব হেব।

িবbমান  ও �M ািবত   �িm য়ার   ফলাফল  িবেnষণ  (pলনাqলক)

,সবার িবbমান �েসস sাপ ,সবার �Mািবত �েসস sাপ অC ,কান পিরবত$ন
 (,যমন .ণগত মােনর পিরবত$ন)

,মাট ধাপ (কতK): ১৬
স�ৃQ জনবল (কতজন): ০৫
সময় (ঘwা/িদন): ০৫ িদন
খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
যাতায়াত (কতবার): ০০

,মাট ধাপ (কতK): ১১
স�ৃQ জনবল (কতজন): ০২
সময় (ঘwা/িদন): তাৎhিনক
খরচ (কত টাকা): ০০ টাকা
যাতায়াত (কতবার): ০০

কাজ স�g করেত অেনক কম সময় লাগেব
অেনক কম সময় ও কম জনবেল মানস�g কাজ হেব
নিথ িডিজটাল হেব
মিনটিরং অেথারাইেজশন থাকেব

 
২। ,সবাK বাMবায়েনর জC এ আেদশ জাির করা হেলা।

৩। অিবলে4 এই আেদশ কায $কর হেব ।

২০-২-২০২২
আxল খােয়র ,মাঃ আিমIর রহমান

মহাপিরচালক

১



,ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৬/১(৯) তািরখ: ৭ ফা=ন ১৪২৮
২০ ,ফ;যা়ির ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,hে�) Pবjা cহেণর জC অIিলিপ ,�রণ করা হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরকGনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরকGনা), উপ-পিরচালক (পিরকGনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অIস�ান) , উপ-পিরচালক (অIস�ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব রhণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসK) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) ,নাKশ ,বাড $, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
৯) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

২০-২-২০২২
আxল খােয়র ,মাঃ আিমIর রহমান

মহাপিরচালক

২



 



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৩ তািরখ: 
১৫ িডেস4র ২০২১

৩০ অ;হাযণ় ১৪২৮

অিফস  আেদশ
এত@ারা সকেলর অবগিতর জA জানােনা যােB ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভA$াC ও উDাবন কম $পিরকEনা
২০২১-২২ এর ১.৩.১ কম $স�াদন Fচক অGযায়ী H�নতম একI িডিজটাল ,সবা Jতির ও বাKবায়েনর অংশ িহসােব
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর িডিজটাল ইনেভLির Jতির শীষ $ক উDাবনী উেNাগI িডিজটাল ,সবা িহেসেব ;হেণর িসOাP
Qিহত হেলা এবং  তা বাKবায়েনর  জA এ আেদশ জাির করা হেলা।

২। অিবলে4 এই আেদশ কায $কর হেব ।

১৫-১২-২০২১
ড. ,মাঃ রিফSল ইসলাম

মহাপিরচালক (অিতিরU দািয়V)
,ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৩/১(৮) তািরখ: ৩০ অ;হাযণ় ১৪২৮
১৫ িডেস4র ২০২১

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,dেe) fবgা ;হেণর জA অGিলিপ ,�রণ করা হইল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরকEনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরকEনা), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৬) িহসাব রdণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসI) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) ,নাIশ ,বাড $, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।

. ১



৮) অিফস কিপ।

১৫-১২-২০২১
ড. ,মাঃ রিফSল ইসলাম

মহাপিরচালক (অিতিরU দািয়V)

. ২



 



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৫১ তািরখ: 
০৭ ,সে;4র ২০২১

২৩ ভা< ১৪২৮

সভার   ,না> শ
হাইে#াকাব $ন ইউিনেট ইতঃ@েব $ বাAবািয়ত উBাবনী ধারনা, সহিজDত ও িডিজটালাইজDত ,সবা সংEাF পয $ােলাচনা
সভা আগামী ১৩ ,সে;4র ২০২১ ,রাজ ,সামবার িবকাল ০৩:০০ ঘ>কায় অJ অিফেসর িমিন কনফােরL Mেম
(১৫৩,পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০) অPিQত হেব।

সংিRS কিম>র সকল সTািনত সদUেক যথাসমেয় উW সভায় অংশXহেণর জY অPেরাধ জানােনা যােZ।

৭-৯-২০২১
এ এস এম ম]Mল কােদর

মহাপিরচালক
,ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৫১/১(৭) তািরখ: ২৩ ভা< ১৪২৮
০৭ ,সে;4র ২০২১

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,hেJ) iবjা Xহেণর জY অPিলিপ ,�রণ করা হইল: 
১) পিরচালক (নীিতমালা ও উkয়ন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
২) উপ-পিরচালক (পিরকlনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরকlনা), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৬) ,না>শ ,বাড $, ,স.নবািগচা, ঢাকা ।
৭) অিফস কিপ।

. ১



৭-৯-২০২১
এ এস এম ম]Mল কােদর

মহাপিরচালক

. ২



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড,
,স.নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে#াকাব $ন ইউিনেট ইতঃ>েব $ বা?বািয়ত উ@াবনী ধারনা, সহিজBত ও িডিজটালাইজBত ,সবা সংCাD
পয $ােলাচনা সভার কায $িববরণী।

সভাপিত ,মাঃ জািকর ,হােসন 
 পিরচালক (উপসিচব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট ও িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন Iম ।

সভার তািরখ ১৩-০৯-২০২১ ইং
সভার সময় ,সামবার, িবকাল ৩:০০ ঘIকা
Pান হাইে#াকাব $ন ইউিনট, িমিনকনফােরQ Rম ।

উপিPিত
ক) জনাব, ,মেহদী হাসান (পিরকSনা ও িপএসিস) ও সদU-সিচব, ইেনােভশন Iম। খ) জনাব, িশহাব 
মাহVদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) ও সদU, ইেনােভশন Iম। গ) জনাব ,মাঃ নাজVল 
হক, সহকাির পিরচালক (পিরকSনা) ও সদU, ইেনােভশন Iম।

২.০। আেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপিPত সকলেক Xাগত জািনেয় সভার কায $Cম YR কেরন। সভাপিতর অZমিত Cেম ইেনােভশন Iেমর
সদU জনাব ,মাঃ নাজVল হক, সহকাির পিরচালক (পিরকSনা) সভার YRেত আেলাচ�[িচ অZযায়ী হাইে#াকাব $ন
ইউিনেট উ@াবনী ধারনা িহেসেব �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ ও এর আওতাধীন দ\র/সংPা/,কা�ানীস^েহর আইন,
িবিধ ও নীিতমালার সংকলেনর ই-_ক `তির, সহিজBত ,সবা িহেসেব হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-লাইেaরী ও
িডিজটালাইজBত ,সবা িহেসেব �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ ও এর আওতাধীন দ\র/সংPা/,কা�ানীস^েহর জb
অDব $তcকালীন `তির ধারনাস^হ dহণ করা হেয়িছল বেল সভােক অবিহত কেরন। উ@াবনী ধারনাস^হ যথাযথভােব
বা?বািয়ত হেয়েছ এবং হালনাগাদ কায $Cম চলমান রেয়েছ। 
২.২। সভাপিত ,সবাস^েহর হালনাগাদকরেণর ওপর .Rg িদেত িনেদ $শনা �দান কেরন। ,সবাস^হ সকেলর কােজ আসেব
এই আশা hi কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উ@াবনী ধারনাস^হ বা?বায়েনর িনেদ $শনা স^হ যথাযথ অZসরেণর উপর
.Rjােরাপ কের সভার সমাি\ ,ঘাষনা কেরন ।

৩.০।  িসkাDঃ
ক) হালনাগাদ কায $Cম যথাযথভােব স�াদন করেত হেব । 
খ) উ@াবনী ধারনাস^হ বা?বায়েনর িনেদ $শনা স^হ যথাযথ অZসরণ করেত হেব।

৪.০ ।      সভায় আর ,কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপিPত সকলেক ধbবাদ জািনেয় সভার কায $Cম সমাি\
,ঘাষনা কেরন।

১



 

,মাঃ জািকর ,হােসন 
পিরচালক (উপসিচব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট ও
িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন Iম ।

mারক নnর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৭৩ তািরখ: 
০৬ অেrাবর ২০২১

২১ আিsন ১৪২৮

িবতরণ (,জ�tতার CমাZসাের নয)় : 
১) উপ-পিরচালক (পিরকSনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) িসেuম এনািলu, আইিসI শাখা, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরকSনা), উপ-পিরচালক (পিরকSনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ।

 

,মাঃ জািকর ,হােসন 
পিরচালক (নীিতমালা ও উvয়ন)

২







গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৭৯ তািরখ: 
২৪ অে?াবর ২০২১

৮ কািত$ক ১৪২৮

িবষয:় হ াইে# াকাব $ন      ইউ িনেটর   ব া িষ $ক    উAাবন   কম $পিরকBনা    অCযায়ী  ২০২১-২২   অথ $বছেরর    ৪থ $   িশB
িবFেবর  চ�ােলG  ,মাকােবলায়  করণ ীয়   সংH াI   ১ম  কম $শালা   আেয়াজন  �সেK।

উপL $M িবষেয়র ,�িNেত জানােনা যােO ,য, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর আওতাধীন হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর
বািষ $ক উAাবন কম $পিরকBনা অCযায়ী ২০২১-২২ অথ $বছেরর ৪থ $ িশB িবFেবর চ�ােলG ,মাকােবলায় �ালািন ,স?েরর
করণীয় সংHাI ১ম কম $শালা আগামী ৩১-১০-২০২১ তািরখ িদনQাপী িনRবিণ $ত িলংেক ভাS $য়ািল অCিTত হেব।

Time: Oct 31, 2021 11:00 AM Astana, Dhaka
Join Zoom Meeting
https://zoom.us/j/6650796300?
pwd=eFlKbXZNUGdlRmZhMXVQOTdwaFdkdz09

Meeting ID: 665 079 6300
Passcode: 838884

২।  �ালািন   ও  খ িনজ   স�দ  িবভােগর   অিতিরM   স িচব  (  পিরকBনা )  জনাব   ,মাঃ  জ াহ াKীর     আলম
মেহ াদয়  ,সিমনাের �ধান অিতিথ িহসােব ভাS $য়ািল LM থাকার িবষেয় সদয় স�িত �াপন কেরেছন। 

৩। সংি�� সকলেক যথাসমেয় ভাS $য়ািল LM হওয়ার জ� অCেরাধ করা যােO। এছাড়া,  উM কম $শালায় অংশ�হেনর
জ� �িতিনিধ মেনানয়ন িদেত �েয়াজনীয় Qব�া �হেণর জ� সিবনয় অCেরাধ করা হেলা।

২৪-১০-২০২১

িবতরণ (,জT�তার িভি�েত নয)়:
১) িসিনয়র সিচব, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ।  
(িবষয় সংি�� ০২ জন কম $কত$া মেনানয়ন �দােনর 
অCেরাধ করা হেলা)

ড. ,মাঃ রিফ�ল ইসলাম
মহাপিরচালক (অিতিরM দািয়�)

,ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

১



২) িসিনয়র সিচব, ত� ও ,যাগােযাগ �LিM িবভাগ। 
(িবষয় সংি�� ০১ জন কম $কত$া মেনানয়ন �দােনর 
অCেরাধ করা হেলা)
৩) সিচব, িশB ম�ণালয়। (িবষয় সংি�� ০১ জন কম $কত$া 
মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা)
৪) ,চয়ার�ান, ,চয়ার�ান-এর দ�র, বাংলােদশ 
,পে�ািলয়াম কেপ $ােরশন। (িবষয় সংি�� ০১ জন কম $কত$া 
মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা)
৫) ,চয়ার�ান, ,চয়ার�ােনর দ�র, বাংলােদশ �ালািন ও 
িব��ৎ গেবষণা কাউি�ল (ইিপআরিস)। (িবষয় সংি�� ০১ 
জন কম $কত$া মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা)
৬) ,চয়ার�ান, বাংলােদশ �তল,  াস ও খিনজ স�দ 
করেপােরশন (,পে�াবাংলা)।  (িবষয় সংি�� ০১ জন 
কম $কত$া মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা)
৭) ,চয়ার�ান (চলিত দািয়�), বাংলােদশ পরমা¡ শিM 
কিমশন। (সংি�� িবষেয় গেবষণারত একজন কম $কত$া 
মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা।)
৮) ,চয়ার�ান, ,চয়ার�ােনর দ�র, বাংলােদশ িব�ান ও 
িশB গেবষণা পিরষদ।  (সংি�� িবষেয় গেবষণারত 
একজন কম $কত$া মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা।)
৯) িনব $াহী পিরচালক, িনব $াহী পিরচালক এর দ�র, 
বাংলােদশ কি�উটার কাউি�ল। (িবষয় সংি�� ০১ জন 
কম $কত$া মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা)
১০) পিরচালক (নীিতমালা ও উ¢য়ন), পিরচালক 
(নীিতমালা ও উ¢য়ন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
১১) িবভাগীয় �ধান, কি�উটার সাই� এ£ 
ইি¤জিনয়ািরং িবভাগ, ¥েয়ট। (িবষয় সংি�� একজন 
গেবষক মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা।)
১২) িবভাগীয় �ধান, ইেলকি�ক�াল এ£ ইেলক�িন¦ 
ইি¤জিনয়ািরং িবভাগ, ¥েয়ট। (িবষয় সংি�� একজন 
গেবষক মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা হেলা।)
১৩) িবভাগীয় �ধান, িপএমআরই িবভাগ, ¥েয়ট। (িবষয় 
সংি�� একজন গেবষক মেনানয়ন �দােনর অCেরাধ করা 
হেলা।)
১৪) িবভাগীয় �ধান, §ত¨ িবভাগ, ঢাকা িব©িবªালয়। 
(িবষয় সংি�� একজন গেবষক মেনানয়ন  �দােনর 
অCেরাধ করা হেলা।)
১৫) পিরচালক, শিM ই�««উট, ঢাকা িব©িবªালয়। 
(িবষয় সংি�� একজন গেবষক মেনানয়ন �দােনর 
অCেরাধ করা হেলা।)

২



১৬) Prof. Dr. A. B. M. Alim Al Islam, 
Dept. of CSE, BUET (কম $শালায় 
Keynote Paper উপ�াপেনর অCেরাধসহ)
১৭) উপ-পিরচালক (পিরকBনা ও িপএসিস), 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট
১৮) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট
১৯) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২০) সহকারী পিরচালক (পিরকBনা), উপ-পিরচালক 
(পিরকBনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২১) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২২) িহসাব রNণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও 
আইিস«)  , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২৩) অিফস কিপ, হাে#াকাব $ন ইউিনট

৩



 



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ন'র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.১০৪ তািরখ: 
২৮ 2ফ4যা়ির ২০২২

১৫ ফা6ন ১৪২৮

“৪থ $ িশ9 িব:েবর চ�ােল< 2মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সং@াA ২য় কম $শালা”

সময় িবষয় আেল াচকDE  মAF
০৯.০০-০৯.৩০ উেHাধন এবং Kাগত বLF আMল খােয়র 2মাঃআিমOর রহমান

মহাপিরচালক (অিতিরL সিচব)
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

 ০৯.৩০-১০.৩০ Basic components of 4  
Industrial Revolution and it’s 

historical background

কাজী শাহজাহান
িসিনয়র সিচেবর একাA সিচব (উপসিচব)

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ
 ১০.৩০-১১.০০ চা -    িবরিত

 ১১.০০-.১২.০০ ৪থ $ িশ9 িব:েবর চ�ােল< 2মাকােবলায় করণীয় িবষয়ক 
অবিহকরণ সং@াA কম $শালার lল �বm উপnাপন

আMল খােয়র 2মাঃ আিমOর রহমান
মহাপিরচালক (অিতিরL সিচব)

হাইে#াকাব $ন ইউিনট
 ১২.০০-০১.০০ 4th Industrial Revolution 

Bangladesh Perspective
আMল খােয়র 2মাঃ আিমOর রহমান
মহাপিরচালক (অিতিরL সিচব)

হাইে#াকাব $ন ইউিনট
 ০১.০০-০২.০০ ন ামাজ   ও �p েরর খাবার  িবরিত
০২.০০-০৪.০০ �ালািন ও খিনজ স�দ খােত ৪থ $ িশ9 িব:ব স�$েক 

আেলাচনা
ড. 2মাঃ রিফrল ইসলাম

st-সিচব
�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ

 ০৪.০০-০৫.০০ �েuাvর ও সমাপনী আMল খােয়র 2মাঃ আিমOর রহমান
মহাপিরচালক (অিতিরL সিচব)

হাইে#াকাব $ন ইউিনট

হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভেন $w ও উxাবন কম $পিরক9না, ২০২১-২২ এর ১.৬ নং কায $@ম বাyবায়েনর অংশ িহেসেব
১.৬.১ zচেকর ল{�মা|া অOযায়ী “৪থ $ িশ9 িব:েবর চ�ােল< 2মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সং@াA ২য়
কম $শালা” আগামী ০১ মাচ $ ২০২২ তািরখ ম}লবার িদনFাপী হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর সে~লন কে{ িনে�াL zচী
অOযায়ী অOি�ত হেব।

২। উL কম $শালায় যথাসমেয় সংি�� সকলেক উপিnত থাকার জ� অOেরাধ করা হেলা।

th
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২৮-২-২০২২
আMল খােয়র 2মাঃ আিমOর রহমান

মহাপিরচালক
2ফান: ৮৩৯১০৭৫
ফ�া�: ৮৩৯১১১৩

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কায $ােথ $ 2�রণ করা হল: 
১) stসিচব, পিরক9না অOিবভাগ, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,সদয় অবগিতর জ�।
২) িসিনয়র সিচেবর একাA সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ�র, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,সদয় অবগিতর জ�।
৩) উপ-পিরচালক (পিরক9না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (পিরক9না), উপ-পিরচালক (পিরক9না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) সহকারী পিরচালক (অOসmান) , উপ-পিরচালক (অOসmান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) িহসাব র{ণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিস�) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৯) 2না�শ 2বাড $, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
১০) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

. ২



 





গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২ তািরখ: 
২০ মাচ $ ২০২২

৬ ;চ< ১৪২৮

িবষয:় হ াইে# াকাব $ন      ইউ িনেটর   ই -গভ?$া@  ও  উAাবন   কম $পিরকBনা    ২০২১-২২   অDযায়ী  ৪থ $   িশB
িবBেবর   চ�ােলF   ,মাকােবলায়   করণ ীয়    িবষেয়  অবিহতকরণ   সংG াH    ৩য়  কম $শালা    আেয়াজন
�সেJ।

উপK $L িবষেয়র ,�িMেত জানােনা যােN ,য, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর আওতাধীন হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর
২০২১-২২ অথ $বছেরর ই-গভ?$া@ ও উAাবন কম $পিরকBনার ১.৬.১ কম $শালা আেয়াজন শীষ $ক কম $স�াদন Qচক
বাRবায়ন এর লেM� ৪থ $ িশB িবTেবর চ�ােলF ,মাকােবলায় করণীয় সংGাH ৩য় কম $শালা হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর
উেUােগ আগামী ২২-০৩-২০২২ তািরখ মJলবার িবকাল ০২.০০ ঘWকায় অনলাইেন/ভাY $য়ািল আেয়াজন করা হেয়েছ।

Topic: ৪থ $ িশB িবBেবর চ�ােলF ,মাকােবলায় করণীয় িবষেয় অবিহতকরণ সংGাH ৩য় কম $শালা।
Time: March 22, 2022 02.00 PM
Join Zoom Meeting
https://zoom.us/j/6650796300?
pwd=eFlKbXZNUGdlRmZhMXVQOTdwaFdkdz09

Meeting ID: 665 079 6300
Passcode: 838884

২। উL কম $শালায় যথাসমেয় ভাY $য়ািল KL থাকার জ? অDেরাধ করা যােN।

২০-৩-২০২২

িবতরণ :
১) ,চয়ার�ান, ,চয়ার�ান-এর দ�র, বাংলােদশ 

আ�ল খােয়র ,মাঃ আিমDর রহমান
মহাপিরচালক

,ফান: ৮৩৯১০৭৫
ফ�া�: ৮৩৯১১১৩

১



,পে�ািলয়াম কেপ $ােরশন (উAাবন সংি�� ০১ জন 
কম $কত$ােক মেনানয়ন �দােনর অDেরাধ করা হেলা))
২) মহাপিরচালক (অিতিরL সিচব), বাংলােদশ 
,পে�ািলয়াম ই@WWউট  (উAাবন সংি�� ০১ জন 
কম $কত$ােক মেনানয়ন �দােনর অDেরাধ করা হেলা)
৩) মহাপিরচালক, খিনজ স�দ উ�য়ন ��েরা (িবএমিড)  
(উAাবন সংি�� ০১ জন কম $কত$ােক মেনানয়ন �দােনর 
অDেরাধ করা হেলা)
৪) ,চয়ার�ান, বাংলােদশ ;তল, �াস ও খিনজ স�দ 
করেপােরশন (,পে�াবাংলা)  (উAাবন সংি�� ০১ জন 
কম $কত$ােক মেনানয়ন �দােনর অDেরাধ করা হেলা)
৫) মহাপিরচালক , বাংলােদশ �তাি�ক জিরপ অিধদ�র
৬) �ধান িবে�ারক পিরদশ $ক, বাংলােদশ, �ধান 
িবে�ারক পিরদশ $ক, বাংলােদশ এর কায $ালয়, িবে�ারক 
পিরদ�র  (উAাবন সংি�� ০১ জন কম $কত$ােক মেনানয়ন 
�দােনর অDেরাধ করা হেলা)

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২/১(৮) তািরখ: ৬ ;চ< ১৪২৮
২০ মাচ $ ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায $ােথ $ ,�রণ করা হল: 
১) ,ডােমইন এ�পাট $ (,ফারআইআর), চ�থ $ িশB িবTব, এসপায়ার � ইেনােভট (এ�আই) ,�া াম (একW
,সশেন আেলাচক িহেসেব KL থাকার অDেরাধসহ)
২) উপ-পিরচালক (পিরকBনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অDস¡ান) , উপ-পিরচালক (অDস¡ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব রMণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসW) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

২০-৩-২০২২
আ�ল খােয়র ,মাঃ আিমDর রহমান 

মহাপিরচালক

২



 



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫৪ তািরখ: 
০১ <ন ২০২২

১৮ =জ�> ১৪২৯

িবষয:় হ াইে# াকাব $ন      ইউ িনেটর   ২০২১-২২   অথ $বছেরর    ই -গভD$াE  ও  উFাবন   কম $পিরকGনা    অHযায়ী  ৪থ $
িশG   িবIেবর  চ�ােলJ  ,মাকােবলায়  করণ ীয়   সংK াL   ৪থ $  কম $শালা   আেয়াজন  �সেN।

উপO $P িবষেয়র ,�িQেত জানােনা যােR ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ২০২১-২২ অথ $বছেরর ই-গভD$াE ও উFাবন
কম $পিরকGনা অHযায়ী "৪থ $ িশG িবIেবর চ�ােলJ ,মাকােবলায় করণীয়" সংKাL ৪থ $ কম $শালা আগামী ০৬ <ন ২০২২
তািরখ িবকাল ০২◌ঃ০০ ঘWকায় হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর সেXলন কেQ অHি>ত হেব।

৩। উP কম $শালায় সংিYZ সকলেক যথাসমেয় উপি[ত থাকার জD িনেদ $শKেম অHেরাধ করা হেলা।

১-৬-২০২২

িবতরণ :
১) মহাপিরচালক , হাইে#াকাব $ন ইউিনট (মেহাদেয়র 
সদয় অবগিতর জD)
২) উপ-পিরচালক (পিরকGনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন 
ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন 
ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অHস`ান) , উপ-পিরচালক 
(অHস`ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব রQণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও 
আইিসW)  , হাইে#াকাব $ন ইউিনট

,মাঃ নাজbল হক
সহকারী পিরচালক (পিরকGনা)

১৮ =জ�> ১৪২৯. ১



4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫৪/১ তািরখ: ১৮ =জ�> ১৪২৯
০১ <ন ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায $ােথ $ ,�রণ করা হল: 
১) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

১-৬-২০২২
,মাঃ নাজbল হক 

সহকারী পিরচালক (পিরকGনা)

. ২





 





 



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৯২ তািরখ: 
০৩ নেভ5র ২০২১

১৮ কািত$ক ১৪২৮

িবষয:় হ াইে# াকাব $ন      ইউ িনেটর   ব া িষ $ক    উ>াবন   কম $পিরক?না    অAযায়ী  ২০২১-২০২২   অথ $বছেরর    ই -
গভD$াE ও উ>াবন  কম $পিরক?না   ব াFবায়ন  সংG াH   �িশIণ  আেয়াজন  �সেK।

উপL $M িবষেয়র ,�িIেত জানােনা যােN ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক উ>াবন কম $পিরক?না অAযায়ী
২০২১-২০২২ অথ $বছেরর ই-গভD$াE ও উ>াবন কম $পিরক?না বাFবায়ন সংGাH ১ম �িশIণ আগামী ০৭ অেPাবর, ২০২১
তািরখ রিববার সকাল ১০.৩০ ঘRকায় হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর সেSলন কেI (১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা,
ঢাকা-১০০০) অAিVত হেব। �িশIেণ �িশIক িহেসেব উপিWত থাকেবন মি�পিরষদ িবভােগর উপসিচব জনাব ,তৗিহ�ল
ইসলাম।

২। উM �িশIণ কম $শালায় সংিYZ সকলেক যথাসমেয় উপিWত থাকার জD অAেরাধ করা হেলা।

৩-১১-২০২১

িবতরণ :
১) উপ-পিরচালক (পিরক?না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন 
ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন 
ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক?না), উপ-পিরচালক 
(পিরক?না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) িহসাব রIণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও 
আইিসR)  , হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ড. ,মাঃ রিফ_ল ইসলাম
মহাপিরচালক (অিতিরM দািয়`)

,ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

১৮ কািত$ক ১৪২৮১



4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৯২/১(২) তািরখ: ১৮ কািত$ক ১৪২৮
০৩ নেভ5র ২০২১

সদয ়অবগিত ও কায $ােথ $ ,�রণ করা হল: 
১) জনাব ,তৗিহ�ল ইসলাম, উপসিচব, ই-গভেন $E-১ অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ
২) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট

৩-১১-২০২১
,মাঃ জািকর ,হােসন 

পিরচালক (নীিতমালা ও উkয়ন)

২



 





গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০।

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৫ তািরখ: 
২০ িডেস5র ২০২১

৫ ,পৗষ ১৪২৮

িবষয:় হ াইে# াকাব $ন      ইউ িনেটর   ব া িষ $ক    উ>াবন   কম $পিরক?না    অAযায়ী  ২০২১-২০২২   অথ $বছেরর    ই -
গভD$াE ও উ>াবন  কম $পিরক?না   ব াFবায়ন  সংG াH   ২য় �িশIণ  আেয়াজন  �সেK।

উপL $M িবষেয়র ,�িIেত জানােনা যােN ,য, হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক উ>াবন কম $পিরক?না অAযায়ী
২০২১-২০২২ অথ $বছেরর ই-গভD$াE ও উ>াবন কম $পিরক?না বাFবায়ন সংGাH ২য় �িশIণ আগামী ২৬ িডেস5র, ২০২১
তািরখ রিববার সকাল ০৯.০০ ঘQকায় হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর সেRলন কেI (১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা,
ঢাকা-১০০০) অAিUত হেব। উM �িশIেণ �িশIক িহেসেব উপিVত থাকেবন জনাব ,মাঃ মাহXXর রহমান, মাYার
,Zইনার, এ\আই।

২। উM �িশIেণ সংি]Y সকলেক যথাসমেয় উপিVত থাকার জD অAেরাধ করা হেলা।

২০-১২-২০২১

িবতরণ :
১) উপ-পিরচালক (পিরক?না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক 
(পিরক?না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন 
ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক?না), উপ-পিরচালক 
(পিরক?না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক 
(মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (অAস_ান) , উপ-পিরচালক 
(অAস_ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব রIণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও 

ড. ,মাঃ রিফbল ইসলাম
মহাপিরচালক (অিতিরM দািয়c)

,ফান: ৮৩৯১০৭৫
ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

. ১



আইিসQ)  , হাইে#াকাব $ন ইউিনট

4ারক ন5র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২২৫/১ তািরখ: ৫ ,পৗষ ১৪২৮
২০ িডেস5র ২০২১

সদয ়অবগিত ও কায $ােথ $ ,�রণ করা হল: 
১) ,মাঃ মাহXXর রহমান, মাYার ,Zইনার, এ\আই
২) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট

২০-১২-২০২১
ড. ,মাঃ রিফbল ইসলাম 

মহাপিরচালক (অিতিরM দািয়c)

. ২





গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ন'র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.৯৮ তািরখ: 
২৩ 1ফ3যা়ির ২০২২

১০ ফা4ন ১৪২৮

ই-গভেন $7 ও উ8াবন কম $পিরক:না বা;বায়ন সং=া> �িশ?ণ

হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভেন $7 ও উ8াবন কম $পিরক:না,২০২১-২২ এর ২.২ নং কায $=ম বা;বায়েনর অংশ িহেসেব
২.১.১ Bচেকর ল?�মাDা অEযায়ী “ই-গভেন $7 ও উ8াবন কম $পিরক:না কম $পিরক:না বা;বায়ন সং=া> �িশ?ণ”আগামী
২৩ 1ফ3য়াির ২০২২ তািরখ Iধবার  হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর সেKলন কে? অEিLত হেব।

উN �িশ?েণ �িশ?ক িহেসেব উপিOত থাকেবন হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর মহাপিরচালক (অিতিরN সিচব) জনাব আIল
খােয়র 1মাঃ আিমEর রহমান।

�িশ?ণT িনেUাN 1সশন অEযায়ী  পিরচািলত হেব।

=িমক নং 1সশন সময় িবষয়
০১ �থম 

1সশন
সকাল ৯:০০ ঘTকা 1থেক 

১০:০০ ঘTকা
২০২১-২২ অথ $ বছেরর বািষ $ক কম $স�াদন YিNর অধীন  উ8াবনী 

কম $পিরক:নার Z[ায়ন �ি=য়া
০২ ি\তীয় 

1সশন
সকাল ১১.৩০ ঘTকা 1থেক 

১২:৩০ ঘTকা
ই-গভেন $7 / ইেনােভশন কম $পিরক:নার িবিভ^ Bচক এর বা;বায়ন

০৩ _তীয় 
1সশন

িবকাল ২:০০ ঘTকা 1থেক 
৩:০০ ঘTকা

ই-গভেন $7/ ইেনােভশন কম $পিরক:নার িবিভ^ Bচেকর বা;বায়েনর 
�মাণকসZহ

২। উN �িশ?েণ যথাসমেয় সংি`a সকলেক উপিOত থাকার জb  িনেদ $শ=েম অEেরাধ করা হেলা।

২৩-২-২০২২
1দবcত দাস

সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব)

সদয় অবগিত ও কায $ােথ $ 1�রণ করা হল: 

. ১



১) উপ-পিরচালক (পিরক:না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক:না), উপ-পিরচালক (পিরক:না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অEসeান) , উপ-পিরচালক (অEসeান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) িহসাব র?ণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসT) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) 1নাTশ 1বাড $, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
৮) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

. ২



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ন'র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.২০৩ তািরখ: 
২১ এি�ল ২০২২

৮ 2বশাখ ১৪২৯

ই-গভেন $5 ও উ6াবন কম $পিরক8না বা9বায়ন সং;া< �িশ=ণ

হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভেন $5 ও উ6াবন কম $পিরক8না,২০২১-২২ এর ২.২ নং কায $;ম বা9বায়েনর অংশ িহেসেব
২.১.১ ?চেকর ল=�মাAা অBযায়ী “ই-গভেন $5 ও উ6াবন কম $পিরক8না বা9বায়ন সং;া< �িশ=ণ”আগামী ২৫ এি�ল
২০২২ তািরখ Gসামবার  হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর সেHলন কে= অBিIত হেব।

উK �িশ=েণ �িশ=ক িহেসেব উপিLত থাকেবন হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর মহাপিরচালক (অিতিরK সিচব) জনাব আPল
খােয়র Gমাঃ আিমBর রহমান।

�িশ=ণR িনেSাK Gসশন অBযায়ী  পিরচািলত হেব।

;িমক নং Gসশন সময় িবষয়
০১ �থম 

Gসশন
�Uর ১২:০০ ঘRকা Gথেক 

১০:০০ ঘRকা
২০২১-২২ অথ $ বছেরর বািষ $ক কম $স�াদন XিKর অধীন  উ6াবনী 

কম $পিরক8নার Z[ায়ন �ি;য়া
০২ ি\তীয় 

Gসশন
�Uর ১.০০ ঘRকা Gথেক 

২:০০ ঘRকা
ই-গভেন $5 / ইেনােভশন কম $পিরক8নার িবিভ^ ?চক এর বা9বায়ন

০৩ _তীয় 
Gসশন

�Uর ২:০০ ঘRকা Gথেক 
৩:০০ ঘRকা

ই-গভেন $5/ ইেনােভশন কম $পিরক8নার িবিভ^ ?চেকর বা9বায়েনর 
�মাণকসZহ

২। উK �িশ=েণ Gকাস $ ডাইেরaর িহেসেব সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহbদ এবং Gকাস $
 Gকা- অিড $েনটর িহেসব সহকারী পিরচালক (পিরক8না) জনাব Gমাঃ নাজbল হক দািয়c পালন করেবন। 

৩। উK �িশ=েণ যথাসমেয় সংিde সকলেক উপিLত থাকার জf  িনেদ $শ;েম অBেরাধ করা হেলা।

২১-৪-২০২২
Gদবgত দাস

. ১



সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব)
Gফান: ৮৩৯১০৭৫
ফ�াj: ৮৩৯১১১৩

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কায $ােথ $ G�রণ করা হল: 
১) উপ-পিরচালক (পিরক8না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক8না), উপ-পিরচালক (পিরক8না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (অBসtান) , উপ-পিরচালক (অBসtান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) িহসাব র=ণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসR) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) GনাRশ Gবাড $, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
৮) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

. ২



 

















গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ন'র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২০২ তািরখ: 
২৫ নেভ'র ২০২১

১০ অ2হাযণ় ১৪২৮

4না5শ

হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভ7$া8 ও উ9াবন কম $পিরক;না বা<বায়ন ও >?ায়ন সং@াA কিম5র ২য় সভা আগামী ২৫
নেভ'র, ২০২১ ইং তািরখ CহDিতবার িবকাল ০২.০০ ঘ5কায় হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর কনফাের8 কেG [১৫৩,
পাইওিনয়ার 4রাড, 4সJনবািগচা, ঢাকা] পিরচালক (উপসিচব) ও িচফ ইেনােভশন অিফসার জনাব 4মাঃ জািকর 4হােসন
মেহাদেয়র সভাপিতেQ অRিSত হেব। 

২। সংিUV সকলেক যথাসমেয় উX সভায় অংশ2হেণর জ7 অRেরাধ করা হেলা।

২৫-১১-২০২১
4মাঃ জািকর 4হােসন

পিরচালক (নীিতমালা ও উZয়ন) ও িচফ
ইেনােভশন অিফসার

4ফান: +৮৮-৯১১৭৭৯৪

সদয় অবগিত ও কায $ােথ $ 4�রণ করা হল: 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট। (১০ জন কম $কত$ার আ^ায়েনর �েয়াজনীয় _ব`া
2হেণর অRেরাধসহ)
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক;না), উপ-পিরচালক (পিরক;না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

১



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড,
,স.নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভ?$া@ ও উAাবন কম $পিরকBনা বাCবায়ন ও DEায়ন সংFাG কিমHর ২য় সভার
কায $িববরণী।

সভাপিত ,মাঃ জািকর ,হােসন 
 পিরচালক (উপসিচব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট ও িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন Hম।

সভার তািরখ ২৫-১১-২০২১ ইং
সভার সময় OহPিতবার, িবকাল ০২:০০ ঘHকা
Sান হাইে#াকাব $ন ইউিনট, িমিনকনফাের@ Tম।

উপিSিত

ক) জনাব িশহাব মাহUদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) ও সদV সিচব, ইেনােভশন Hম। খ) 
জনাব ,মাঃ নাজUল হক, সহকাির পিরচালক (পিরকBনা) ও ,ফাকাল পেয়W, ইেনােভশন Hম গ) জনাব 
,দবXত দাস, সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) ও সদV, ইেনােভশন Hম এবং ঘ) জনাব এম. 
আলাউি[ন আল আজাদ, সহকারী পিরচালক (অপােরশন) ও সদV, ইেনােভশন Hম।

২.০। আেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপিSত সকলেক \াগত জািনেয় সভার কায $Fম ]T কেরন। সভাপিতর অ^মিত Fেম ইেনােভশন Hেমর
সদV সিচব জনাব িশহাব মাহUদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) সভার কায $প_ উপSাপন কেরন। �থম
সভার িসaাG অ^যায়ী ইেনােভশন কম $পিরকBনা ,মাতােবক ৪থ $ িশB িবcেবর চ�ােলd ,মাকােবলায় করণীয় িবষয়ক
কম $শালা এবং উAাবেন সeমতা Oিaর লেe� একH �িশeেণর আেয়াজন করা হেয়েছ। ২য় ,কায়াট $ার এ আরও একH
�িশeেণর আেয়াজন করেত হেব বেল সদV সিচব সভােক অবিহত কেরন। এছাড়াও ইেনােভশন Hম hনগ $ঠন ও
ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা হেয়েছ। উAাবনী উেjাগ/ধারনা আmান করা হেয়েছ। ,ফাকাল পেয়W জনাব ,মাঃ নাজUল
হক বেলন তn বাতায়েনর সকল ,সবা বo হালনাগাদ রেয়েছ এবং িবিভp �কাশনা ও তnািদ বাতায়েন �কাশ করা
হেয়েছ। এছাড়াও ২য় ,কায়াট $ার এর মেq িডিজটালাইজডrত ,সবার অিফস আেদশ জাির করেত হেব। 
২.২। সভাপিত উAাবন ও ,সবা সহিজকরেণ সeমতা Oিaর লেe� �িশeেণর আেয়াজন, �াs উAাবনী ধরণা.েলা যাচাই-
বাছাই tব $ক তািলকা �ণয়ন কের ওেয়বসাইেট �কাশ করা, িডিজটালাইজডrত ,সবার অিফস আেদশ জাির এবং
�কাশনা ও তnািদ বাতায়েন �কাশ ও ওেয়বসাইেট ,সবা বo হালনাগাদ করার িবষেয় আেলাচনা ও িনেদ $শনা �দান
কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উAাবনী কম $পিরকBনা বাCবায়েনর িনেদ $শনা সDহ যথাযথ অ^সরেণর উপর .Tuােরাপ কের
সভার সমািs ,ঘাষনা কেরন।  

৩.০।  িসaাGঃ
ক) উAাবন ও ,সবা সহিজকরেণ সeমতা Oিaর লেe� �িশeণ আেয়াজেনর vবSা wহণ করেত হেব।
খ) িডিজটালাইজডrত ,সবার অিফস আেদশ জাির করেত হেব।
গ) উAাবনী ধরণা যাচাই-বাছাই tব $ক তািলকা �ণয়ন কের ওেয়বসাইেট �কাশ করেত হেব।
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ঘ) তn বাতায়েনর সকল ,সবা বo হালনাগাদ এবং িবিভp �কাশনা ও তnািদ বাতায়েন �কাশ করেত হেব।
ঙ) উAাবন কম $পিরকBনা বাCবায়েনর িনেদ $শনা সDহ যথাযথ অ^সরণ করেত হেব।

৪.০ ।      সভায় আর ,কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপিSত সকলেক ধ?বাদ জািনেয় সভার কায $Fম সমািs
,ঘাষনা কেরন।

 

,মাঃ জািকর ,হােসন 
পিরচালক (উপসিচব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট ও
িচফ ইেনােভশন অিফসার, ইেনােভশন Hম।

yারক নzর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.২০৯ তািরখ: 
০১ িডেসzর ২০২১

১৬ অwহাযণ় ১৪২৮

িবতরণ (,জ�~তার Fমা^সাের নয)় : 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরকBনা), উপ-পিরচালক (পিরকBনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

 

,মাঃ জািকর ,হােসন 
পিরচালক (নীিতমালা ও উpয়ন)
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ন'র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৮ তািরখ: 
১৭ 2ফ4যা়ির ২০২২

৪ ফা6ন ১৪২৮

2না7শ

হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভ9$া: ও উ;াবন কম $পিরক=না বা>বায়ন ও @Aায়ন সংBাC কিম7র ৩য় সভা আগামী ২০
2ফ4য়াির, ২০২২ ইং তািরখ রিববার িবকাল ০২.০০ ঘ7কায় হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর কনফাের: কেF [১৫৩,
পাইওিনয়ার 2রাড, 2সIনবািগচা, ঢাকা] মহাপিরচালক (অিতিরO সিচব) মেহাদেয়র সভাপিতেQ অRিSত হেব। 

২। সংিUV সকলেক যথাসমেয় উO সভায় অংশXহেণর জ9 অRেরাধ করা হেলা।

১৭-২-২০২২
আZল খােয়র 2মাঃ আিমRর রহমান

মহাপিরচালক
2ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কায $ােথ $ 2�রণ করা হল: 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অRসfান ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট। (১০ জন কম $কত$ার আgায়েনর �েয়াজনীয় hবiা
Xহেণর অRেরাধসহ)
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক=না), উপ-পিরচালক (পিরক=না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড,
,স.নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভ?$া@ ও উAাবন কম $পিরকBনা বাCবায়ন ও DEায়ন সংFাG কিমHর ৩য় সভার
কায $িববরণী।

সভাপিত আJল খােয়র ,মাঃ আিমKর রহমান 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২০-০২-২০২২ ইং
সভার সময় রিববার, িবকাল ০২:০০ ঘHকা
Pান হাইে#াকাব $ন ইউিনট, কনফাের@ Rম।

উপিPিত

ক) জনাব িশহাব মাহTদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) ও সদV সিচব, ইেনােভশন Hম। খ) 
জনাব ,মাঃ নাজTল হক, সহকাির পিরচালক (পিরকBনা) ও ,ফাকাল পেয়W, ইেনােভশন Hম গ) জনাব 
,দবXত দাস, সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) ও সদV, ইেনােভশন Hম এবং ঘ) জনাব এম. 
আলাউিZন আল আজাদ, সহকারী পিরচালক (অপােরশন) ও সদV, ইেনােভশন Hম।

২.০। আেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপিPত সকলেক \াগত জািনেয় সভার কায $Fম ]R কেরন। সভাপিতর অKমিত Fেম ইেনােভশন Hেমর
সদV সিচব জনাব িশহাব মাহTদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) সভার কায $প^ উপPাপন কেরন। ২য়
সভার িস_াG অKযায়ী ইেনােভশন কম $পিরকBনা ,মাতােবক উAাবেন স`মতা aি_র লে`� একH �িশ`েণর আেয়াজন
করা হেয়েছ। িডিজটালাইজডcত ,সবার অিফস আেদশ জাির করা হেয়েছ। ,ফাকাল পেয়W জনাব ,মাঃ নাজTল হক
বেলন তd বাতায়েনর সকল ,সবা বe হালনাগাদ রেয়েছ এবং িবিভf �কাশনা ও তdািদ বাতায়েন �কাশ করা হেয়েছ।
৩য় ,কায়াট $ার এর মেg সহিজcত ,সবার এবং একH উAাবনী ধারণা বাCবায়েনর অিফস আেদশ জাির করেত হেব।
এছাড়াও ৪থ $ িশB িবlেবর চ�ােলm ,মাকােবলায় করণীয় িবষেয় কম $শালা এবং পরবতn বছেরর উAাবনী ধারনা �ািoর
লে`� ৪থ $ ,কায়াট $ার এ �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর িনেদ $শনা ,মাতােবক ০৩ িদেনর একH �িশ`েণর আেয়াজন
করেত হেব বেল সভােক অবিহত কেরন।

২.২। সভাপিত উAাবন ও ,সবা সহিজকরেণ স`মতা aি_র লে`� �িশ`েণর আেয়াজন, সহিজcত ,সবার এবং একH
উAাবনী ধারণা বাCবায়েনর অিফস আেদশ জাির এবং �কাশনা ও তdািদ বাতায়েন �কাশ ও ওেয়বসাইেট ,সবা বe
হালনাগাদ করার িবষেয় আেলাচনা ও িনেদ $শনা �দান কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উAাবনী কম $পিরকBনা বাCবায়েনর
িনেদ $শনা সDহ যথাযথ অKসরেণর উপর .Rpােরাপ কের সভার সমািo ,ঘাষনা কেরন।  

৩.০।  িস_াGঃ
ক) উAাবন ও ,সবা সহিজকরেণ স`মতা aি_র লে`� �িশ`ণ আেয়াজেনর qবPা rহণ করেত হেব।
খ) ৪থ $ িশB িবlেবর চ�ােলm ,মাকােবলায় করণীয় িবষেয় ৩য় ,কায়াটাের ,মাট ২H  কম $শালা আেয়াজন করেত হেব।
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গ) সহিজcত ,সবার এবং একH উAাবনী ধারণা বাCবায়েনর অিফস আেদশ জাির করেত হেব।
ঘ) তd বাতায়েনর সকল ,সবা বe হালনাগাদ এবং িবিভf �কাশনা ও তdািদ বাতায়েন �কাশ করেত হেব।
ঙ) উAাবন কম $পিরকBনা বাCবায়েনর িনেদ $শনা সDহ যথাযথ অKসরণ করেত হেব।

৪.০ ।      সভায় আর ,কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপিPত সকলেক ধ?বাদ জািনেয় সভার কায $Fম সমািo
,ঘাষনা কেরন।

 

আJল খােয়র ,মাঃ আিমKর রহমান 
মহাপিরচালক

tারক নuর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.১৭ তািরখ: 
২১ মাচ $ ২০২২

৭ yচ^ ১৪২৮

িবতরণ (,জ�zতার FমাKসাের নয)় : 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরকBনা), উপ-পিরচালক (পিরকBনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

 

আJল খােয়র ,মাঃ আিমKর রহমান 
মহাপিরচালক
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট

ন'র ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৪৯ তািরখ: 
২২ 3ম ২০২২

৮ 4জ�5 ১৪২৯

3না6শ

হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভ8$া9 ও উ:াবন কম $পিরক<না বা=বায়ন ও ?@ায়ন সংAাB কিম6র ৪থ $ সভা আগামী ২২
3ম, ২০২২ ইং তািরখ রিববার িবকাল ০২.০০ ঘ6কায় হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর কনফাের9 কেG [১৫৩, পাইওিনয়ার
3রাড, 3সJনবািগচা, ঢাকা] মহাপিরচালক (অিতিরP সিচব) মেহাদেয়র সভাপিতেR অSি5ত হেব। 

২। সংিUV সকলেক যথাসমেয় উP সভায় অংশWহেণর জ8 অSেরাধ করা হেলা।

২২-৫-২০২২
আYল খােয়র 3মাঃ আিমSর রহমান

মহাপিরচালক
3ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

সদয় অবগিত ও কায $ােথ $ 3�রণ করা হল: 
১) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
৩) সহকারী পিরচালক (পিরক<না), উপ-পিরচালক (পিরক<না ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট (১০ জন কম $কত$ােক
আfায়েনর অSেরাধসহ)
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট ১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড,
,স.নবািগচা, ঢাকা। www.hcu.org.bd

িবষয়ঃ হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই-গভ?$া@ ও উAাবন কম $পিরকBনা বাCবায়ন ও DEায়ন সংFাG কিমHর ৪থ $ সভার
কায $িববরণী।

সভাপিত আLল খােয়র ,মাঃ আিমMর রহমান 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২২-০৫-২০২২ ইং
সভার সময় রিববার, িবকাল ০২:০০ ঘHকা
Rান হাইে#াকাব $ন ইউিনট, কনফাের@ Tম।

উপিRিত

ক) জনাব িশহাব মাহVদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) ও সদX সিচব, ইেনােভশন Hম। খ) 
জনাব ,মাঃ নাজVল হক, সহকাির পিরচালক (পিরকBনা) ও ,ফাকাল পেয়Y, ইেনােভশন Hম গ) জনাব 
,দবZত দাস, সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) ও সদX, ইেনােভশন Hম এবং ঘ) জনাব এম. 
আলাউি\ন আল আজাদ, সহকারী পিরচালক (অপােরশন) ও সদX, ইেনােভশন Hম।

Fিমক কম $স�াদন   ^চক অজ$ন
১। [১.১.১] একH নaন উAাবনী ধারণা বাCবািয়ত ১৩ মাচ $ ২০২২ তািরখ অিফস আেদশ জাির করা হেয়েছ।
২। [১.২.১] একH ,সবা সহিজdত ২০ ,ফeযা়ির ২০২২ তািরখ অিফস আেদশ জাির করা 

হেয়েছ।
৩। [১.৩.১] f�নতম একH ,সবা িডিজটাইজdত ১৫ িডেসgর ২০২১ তািরখ অিফস আেদশ জাির করা 

হেয়েছ।
৪। [১.৪.১] সভা আেয়ািজত ১৩ ,সেhgর ২০২১ তািরখ সভা অMিiত হেয়েছ।
৫। [১.৫.১] ই-ফাইেল ,নাট িনjিkdত ১ম, ২য় ও ৩য় ,কায়াট $াের ই-ফাইেল ,নাট িনjিkর হার 

৯১% (গড়)।
৬।

[১.৬.১] সভা/কম $শালা আেয়ািজত
২০ মাচ $ ২০২২, ০১ মাচ $ ২০২২ ও ৩১ অেqাবর ২০২১ 

তািরেখ ৩ H কম $শালা আেয়ািজত হেয়েছ। ১H কম $শালা 
৪থ $ ,কায়াট $াের আেয়াজন করেত হেব।

৭। [২.১.১] তs বাতায়েন সকল ,সবা বt হালনাগাদdত সকল ,সবা বt হালনাগাদ করা হেয়েছ।
৮। [২.১.২] িবিভv �কাশনা ও তsািদ তs 

বাতায়েন �কািশত
৩ H �কাশনা �কািশত হেয়েছ এবং ১H �কাশনা ৪থ $ 

,কায়াট $াের �কাশ করেত হেব।
৯। [২.২.১] কম $পিরকBনা বাCবায়ন সংFাG �িশwণ 

আেয়ািজত 
২৬ িডেসgর, ২০২১, ০৭ অেqাবর, ২০২১, ২৩ ,ফeয়াির 

২০২২,  ১H �িশwণ ৪থ $ ,কায়াট $াের করেত হেব

২.০। আেলাচনাঃ
২.১। সভাপিত উপিRত সকলেক xাগত জািনেয় সভার কায $Fম yT কেরন। সভাপিতর অMমিত Fেম ইেনােভশন Hেমর
সদX সিচব জনাব িশহাব মাহVদ, সহকাির পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) সভার কায $পz উপRাপন কেরন।
২০২১-২২ অথ $বছেরর বািষ $ক কম $স�াদন {ি| অMযায়ী ই-গভ?$া@ ও উAাবন কম $পিরকBনায় ১০ নgর রেয়েছ।
কম $পিরকBনার ১৩ H ^চেকর অ}গিত িন~Tপ
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১০। [২.২.২]ই-গভ?$া@ কম $পিরকBনা বাCবায়েনর জ? 
বরা\dত অথ $ �িয়ত %

১১। [২.২.৩] কম $পিরকBনার বাCবায়ন অ}গিত পয $ােলাচনা 
সংFাG সভা আেয়ািজত

২০ ,ফeয়াির ২০২২, ২৫ নেভgর ২০২১, ০৮ ,সেhgর 
২০২১ ও ২২ ,ম ২০২২ ,মাট ৪H সভা আেয়ািজত হেয়েছ।

১২। [২.২.৪] কম $পিরকBনার অধ $বািষ $ক x-DEায়ন 
�িতেবদন মি�পিরষদ িবভােগ/ ঊ�$তন ক�$পেwর 
িনকট ,�িরত

,�রণ করা হেয়েছ।

১৩। [২.২.৫] ,দেশ/িবেদেশ বাCবািয়ত f�নতম একH 
উে�াগ পিরদশ $নdত ৪থ $ ,কায়াট $াের পিরদশ $ন করেত হেব

৩য় সভার িস�াG অMযায়ী ইেনােভশন কম $পিরকBনা ,মাতােবক উAাবেন সwমতা �ি�র লেw� একH �িশwেণর
আেয়াজন করা হেয়েছ। সহিজdত ,সবার এবং একH উAাবনী ধারণা বাCবায়েনর অিফস আেদশ জাির করা হেয়েছ। ৪থ $
িশB িব�েবর চ�ােল� ,মাকােবলায় করণীয় িবষেয় কম $শালা ২H কম $শালার আেয়াজন করা হেয়েছ। ,ফাকাল পেয়Y জনাব
,মাঃ নাজVল হক বেলন তs বাতায়েনর সকল ,সবা বt হালনাগাদ রেয়েছ এবং িবিভv �কাশনা ও তsািদ বাতায়েন
�কাশ করা হেয়েছ। ৪থ $ ,কায়াট $ার এ ৪থ $ িশB িব�েবর চ�ােল� ,মাকােবলায় করণীয় িবষেয় একH কম $শালা এবং একH
�িশwেণর আেয়াজন করেত হেব। এছাড়াও ,দেশ/িবেদেশ বাCবািয়ত f�নতম একH উAাবনী উে�াগ পিরদশ $ন করেত হেব
বেল সভােক অবিহত কেরন।

২.২। সভাপিত উAাবন ও ,সবা সহিজকরেণ সwমতা �ি�র লেw� �িশwণ ও ৪থ $ িশB িব�েবর চ�ােল� ,মাকােবলায়
করণীয় িবষেয় একH কম $শালা আেয়াজন, �কাশনা ও তsািদ বাতায়েন �কাশ ও ওেয়বসাইেট ,সবা বt হালনাগাদ করার
িবষেয় আেলাচনা ও িনেদ $শনা �দান কেরন। পিরেশেষ, সভাপিত উAাবনী কম $পিরকBনা বাCবায়েনর িনেদ $শনা সDহ
যথাযথ অMসরেণর উপর .T�ােরাপ কের সভার সমাি� ,ঘাষনা কেরন।  

৩.০।  িস�াGঃ
ক) উAাবন ও ,সবা সহিজকরেণ সwমতা �ি�র লেw� �িশwণ আেয়াজেনর �বRা }হণ করেত হেব।
খ) ৪থ $ িশB িব�েবর চ�ােল� ,মাকােবলায় করণীয় িবষেয় ১H  কম $শালা আেয়াজন করেত হেব।
গ) ,দেশ/িবেদেশ বাCবািয়ত f�নতম একH উAাবনী উে�াগ পিরদশ $ন করেত হেব।
ঘ) তs বাতায়েনর সকল ,সবা বt হালনাগাদ এবং িবিভv �কাশনা ও তsািদ বাতায়েন �কাশ করেত হেব।
ঙ) উAাবন কম $পিরকBনা বাCবায়েনর িনেদ $শনা সDহ যথাযথ অMসরণ করেত হেব।

৪.০ ।      সভায় আর ,কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপিRত সকলেক ধ?বাদ জািনেয় সভার কায $Fম সমাি�
,ঘাষনা কেরন।

 

আLল খােয়র ,মাঃ আিমMর রহমান 
মহাপিরচালক

�ারক নgর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫২ তািরখ: 
০১ �ন ২০২২

১৮ �জ�� ১৪২৯

িবতরণ (,জ��তার FমাMসাের নয)় : 

. ২



১) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
২) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) সহকারী পিরচালক (পিরকBনা), উপ-পিরচালক (পিরকBনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

 

আLল খােয়র ,মাঃ আিমMর রহমান 
মহাপিরচালক
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫১ তািরখ: 
২৩ ,ম ২০২২

৯ ;জ�< ১৪২৯

অিফস  আেদশ
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক উBাবন কম $পিরকCনা অDযায়ী ২০২১-২০২২ অথ $বছেরর ই-গভG$াH ও উBাবন
কম $পিরকCনার ২.২.৫ ,দেশ/িবেদেশ বাJবািয়ত K�নতম একM উেNাগ পিরদশ $নOত শীষ $ক কম $স�াদন Pচক বাJবায়ন
এর লেQ� হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর মহাপিরচালক (অিতিরS সিচব), জনাব আUল খােয়র ,মাঃ আিমDর রহমান এর
,নWেX ইেনােভশন Mম এর সদYগণ আগামী ২৬ ,ম ২০২২ ,থেক ২৮ ,ম ২০২২ িZঃ তািরেখ ক[বাজার\ বাংলােদশ
ওেশেনা]ািফক িরসাচ $ ইHMMউট ^মণ কের বাJবািয়ত K�নতম একM উBাবনী উেNাগ পিরদশ $ন করেবন এবং সংি_`
কম $কত$াগেণর সােথ মতিবিনময় সভায় িমিলত হেবন।  

িতিন ২৬ ,ম ২০২২ িZ: তািরখ aহbিতবার সকােল িবমানেযােগ ঢাকা ত�াগ করেবন এবং ২৮ ,ম ২০২২ িZ: তািরখ
শিনবার িবকােল িবমানেযােগ ঢাকায় �ত�াবত$ন করেবন। 

২। উS ^মেণ হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ইেনােভশন Mম এর সদY উপ-পিরচালক জনাব ,মেহদী হাসান, সহকারী
পিরচালক জনাব ,দবcত দাস, সহকারী পিরচালক জনাব ,মাঃ নাজdল হক এবং িহসাব রQণ কম $কত$া জনাব আefাহ
আল ফাgক মহাপিরচালক মেহাদেয়র সফরসhী হেবন।

৩। িনেদ $শiেম এ আেদশ সরকাির কায $ােথ $ অিবলে4 জাির হেব।

২৩-৫-২০২২
,মাঃ নাজdল হক

সহকারী পিরচালক (পিরকCনা) ও ইেনােভশন
,ফাকাল পেয়j

,ফান: ৮৩৯১০৭৫
ফ�া[: ৮৩৯১১১৩

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

৯ ;জ�< ১৪২৯১



ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৫১/১(৬) তািরখ: ৯ ;জ�< ১৪২৯
২৩ ,ম ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,Qেu) vব\া ]হেণর জG অDিলিপ ,�রণ করা হইল: 
১) মহাপিরচালক , হাইে#াকাব $ন ইউিনট (মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জG)
২) মহাপিরচালক, বাংলােদশ ওশােনা]ািফক িরসাচ $ ইনিwMউট
৩) উপ-পিরচালক (পিরকCনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) িহসাব রQণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসM) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) অিফস কিপ, হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

২৩-৫-২০২২
,মাঃ নাজdল হক

সহকারী পিরচালক (পিরকCনা) ও ইেনােভশন
,ফাকাল পেয়j

২
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