
া: ১ ণ তািরখ: হিতবার, ম ০২, ২০২৪

মণালয়/িবভাগ/রাীয় িতােনর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরকনা, ২০২৪-২৫

িতােনর নামঃ হাইো কাব ন ইউিনট

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১. ািতািনক বা: .................... ১৫

১.১. নিতকতা কিমর
সভা আেয়াজন

১.১.১. সভা
আেয়ািজত

২ সংা
ফাকাল
পেয়

৪
লমাা ০১ ০১ ০১ ০১

০
অজন

১.২. নিতকতা কিমর
সভার িসা বাবায়ন

১.২.১. বাবািয়ত
িসা

২ %
ফাকাল
পেয়

১০০
লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০
অজন

১.৩. শাসন িতার
িনিম অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশহেণ সভা

১.৩.১. অিত
সভা

৪ সংা মহাপিরচালক ৪
লমাা ০১ ০১ ০১ ০১

০
অজন

১.৪. াচার সংা
িশণ

১.৪.১.
িশণা
কম চারী

২ সংা
ফাকাল
পেয়

৪
লমাা ০১ ০১ ০১ ০১

০
অজন



া: ২ ণ তািরখ: হিতবার, ম ০২, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১.৫. কম -পিরেবশ উয়ন
(ওএই অেকেজা
মালামাল
িনিকরণ/নিথ
িবনকরণ/ পিরার-
পিরতা ি/৪থ  িণর
কম চারীেদর দািরক
পাষাক সরবরাহ ও
পিরধান িনিত করা
ইতািদ)

১.৫.১. উত কম -
পিরেবশ
সংি (১)

২ তািরখ
ফাকাল
পেয়

৩০-০৯-২০২৪
৩১-১২-২০২৪
৩১-০৩-২০২৫
২৫-০৬-২০২৫

লমাা ৩০-০৯-২০২৪ ৩১-১২-২০২৪ ৩১-০৩-২০২৫ ২৫-০৬-২০২৫

১ম কায়াট াের
ওএই
অেকেজা মালামাল
িনিকরণ; ২য়
কায়াট াের
পিরার-পিরতা
ি ও ালািন
সায় মিনটিরং
সংা কায ম;
তীয় কায়াট াের
৪থ  িণর
কম চারীেদর
দািরক পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান
িনিত করা  এবং
৪থ   কায়াট াের
সিচবালয়
িনেদ শমালা ২০১৪
অযায়ী নিথ
িবনকরণ 

অজন

১.৬. আওতাধীন মাঠ
পয ােয়র কায ালয় (েযাজ
ে) কক দািখলত
জাতীয় াচার কৗশল
কম -পিরকনার মািসক
অগিত িতেবদেনর
ওপর িফডাক দান

১.৬.১. িফডাক
িশণ/কম শালা
অিত

৩ তািরখ

লমাা

েযাজ নয়

অজন

২. আিথ ক বাপনা উয়ন: .................... ১৭



া: ৩ ণ তািরখ: হিতবার, ম ০২, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

২.১. ২০২৩-২৪ অথ 
বছেরর রাজ এবং উয়ন
বােজেটর অেমািদত য়-
পিরকনা ওেয়বসাইেট
কাশ

২.১.১. য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট
কািশত

২ তািরখ
ফাকাল
পেয়

৩১-০৭-২০২৪

লমাা ৩১-০৭-২০২৪

অজন

২.২. অেমািদত বািষ ক
য় পিরকনার যথাযথ
বাবায়ন (রাজ এবং
উয়ন বােজেটর)

২.২.১. য়
পিরকনা (রাজ
বােজট) বাবািয়ত

১ %
উপপিরচালক,
অসান ও
উৎপাদন

১০০
লমাা ১০ ২৫ ৬০ ১০০

০
অজন

২.২.২. য়
পিরকনা (উয়ন
বােজট) বাবািয়ত

১ %
লমাা

০ েযাজ নয়
অজন

২.৩. বােজট বাবায়ন
২.৩.১. বােজট
বাবািয়ত

৩ %
উপপিরচালক,
অসান ও
উৎপাদন

১০০
লমাা ১০ ২৫ ৬০ ১০০

০
অজন

২.৪. কের PIC সভা
আেয়াজন

২.৪.১. সভা
আেয়ািজত

৩ সংা ০
লমাা

০ েযাজ নয়
অজন

২.৫. ক সমাি শেষ
কের সদ (যানবাহন,
কিউটার, আসবাবপ
ইতািদ) িবিধ মাতােবক
হার করা

২.৫.১. কের
সদ
(কিউটার,
আসবাবপ
ইতািদ) িবিধ
মাতােবক
হািরত

২ তািরখ

লমাা

অজন

২.৫.২. কের
সদ (যানবাহন)
িবিধ মাতােবক
হািরত

৫ তািরখ
লমাা

েযাজ নয়
অজন

৩. াচার সংি এবং নিত িতেরােধ সহায়ক অা কায ম: .................... ১৮



া: ৪ ণ তািরখ: হিতবার, ম ০২, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

৩.১. সরকাির যানবাহেনর
যথাযথ বহার
িনিতকরণ

৩.১.১. সংি
ািয়া
কম কতার তয়ন
প

৩ তািরখ
সহকারী
পিরচালক
অসান

৩০-০৬-২০২৫
লমাা ৩০-০৬-২০২৫

অজন

৩.২. ালািন সায় ও
ালািনর অপচয়েরাধকে
সেচতনতালক SMS
রণ

৩.২.১. ৫০ ল
SMS িরত
সংি (১)

৩ তািরখ
ফাকাল
পেয়

৩১-০৩-২০২৫
লমাা ৩১-০৩-২০২৫

অজন

৩.৩. ালািন সেরর
সকল দর/সংার
কম কতাগেণর মে
শাসন িতা ও াট 
বাংলােদশ িবিনম ােণ
নেলজ শয়ািরং

৩.৩.১. নেলজ
শয়ািরং
সভা/কম শালা
আেয়ািজত
সংি (১)

৩ সংা
ফাকাল
পেয়

২

লমাা ১ ১

০

অজন

৩.৪. ালািন সেরর
দর/সংা/কাািনর
কম কতা/কম চারীগেণর
মে াচার চচ া
উুকরেণর িনিমে
চারপ িবতরণ

৩.৪.১. চার প
িবতরন
সংি (১)

৩ সংা
ফাকাল
পেয়

৫০০

লমাা ৫০০

০

অজন

৩.৫. হাইোকাব ন
ইউিনেটর সকল কম কতা
ও কম চারীেক
অিিনব াপক বাপনা
িবষেয় হােত কলেম িশা
দােনর জ অিিনব াপক
মহড়া আেয়াজন

৩.৫.১.
অিিনব াপক মহড়া
আেয়াজন
সংি (১)

৩ তািরখ
ফাকাল
পেয়

৩১-০৩-২০২৫

লমাা ৩১-০৩-২০২৫

অজন



া: ৫ ণ তািরখ: হিতবার, ম ০২, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

৩.৬. হাইোকাব ন
ইউিনেটর অভরীণ অিডট

৩.৬.১. অভরীণ
আিথ ক অিডট
স করা
সংি (১)

৩ সংা
ফাকাল
পেয়

২
লমাা ০১ ০১

০
অজন


