
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা ১০০০

হাইে াকাবনহাইে াকাবন  ইউিনেটরইউিনেটর  এি লএি ল//২০২৪২০২৪  মােসরমােসর  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরনীকাযিববরনী

সভাপিত মা: শামীম খান
মহাপিরচালক ( সিচব)

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

২১.০৪.২০২৪
িবকাল ০৩.০০ ঘ কা
কনফাের  ম
সকল কমকতা

 
সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম জনাব দীপক মার চ বত   (পিরচালক) সভার কাযপ
উপ াপন কেরন।
২.০। হাইে াকাবন ইউিনেটর সািবক কায ম পযােলাচনার িনিম   িন প আেলাচনা ও িস া  হীত হয়:

িমকিমক
নংনং

আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী

০১ সিমনারসিমনার  সং াসং া
সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) জানান হাইে াকাবন
ইউিনেটর বািষক কমস াদন ি  ২০২৩-২৪ এর ১.১
কায েমর অংশ িহেসেব ৫  আেয়াজন করা হেয়েছ। িবক

ালািন িনেয় ১  সিমনার আেয়ািজত হেল ল মা া অিজত
হেব। মহাপিরচালক মেহাদয় আগামী ১৬ ও ১৭ ম ২০২৪
তািরেখ হাইে াকাবন ইউিনেটর এর গেবষণা প  উপ াপন
সং া   সিমনার আেয়াজেনর জ  িনেদশনা দান কেরন।

আগামী ১৬ ও ১৭ ম ২০২৪ তািরেখ
গেবষণা প  উপ াপন সং া  
সিমনার আেয়াজন করেত হেব।

ক) উপ পিরচালক
(অ স ান ও
উৎপাদন)
 
 
ক) সহকারী
পিরচালক ( শাসন
ও িহসাব)



০২ শািনকশািনক  কায মকায ম
ক) মহাপিরচালক মেহাদয় ওেয়বসাইট হালনাগাদ  করার জ
িনেদশনা দান কেরন।
খ) মহাপিরচালক মেহাদয় সহাকারী পিরচালক ( শাসন ও
িহসাব) জানান, হাইে াকাবন ইউিনেটর  পেদ জনবল
িনেয়ােগর িবষেয় জন শাসন ম ণালয় আইন ও িবচার িবভােগর
মতামত হেণর জ  প  রণ কেরেছন। মহাপিরচালক
মেহাদয় আইন ও িবচার িবভাগ  হেত মতামত হেণর িবষেয়
িনেদশনা দান কেরন।
 
 
  

ক) ওেয়বসাইট হালনাগাদ  করেত হেব।
 
খ) আইন ও িবচার িবভাগ  থেক মতামত
হণ বক কায ম  করেত হেব।

 
 
 

ক) উপ পিরচালক
(অ স ান ও
উৎপাদন)
 
 
 
 
 
ক) সহকারী
পিরচালক ( শাসন
ও িহসাব)
 
 
 
 

০৩ অগােনা ামঅগােনা াম  সংেশাধনসংেশাধন
পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) হাইে াকাবন ইউিনেটর
অগােনা াম সংেশাধন, আলাদা াব তকরণ এবং বড়
পিরসের অিফস কাঠােমা তকরণ িবষেয় আেলাচনা কের
বেলন, মহাপিরচালক মেহাদেয়র িনেদশনা মাতােবক কায ম
চলমান রেয়েছ।

হাইে াকাবন ইউিনেটর অগােনা াম
সংেশাধন করেত হেব।

উপ-পিরচালক
(অ স ান ও
উৎপাদন);
সহকারী পিরচালক
( শাসন ও
িহসাব);
সহকারী পিরচালক
(পিরক না)
 

০৪ ড াশেবাডড াশেবাড
উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) বেলন, ালািন ও খিনজ
স দ িবভাগ ও এর আওতাধীন ৭  িত ােনর জ  তির ত
ড াশেবাড ড়া  অ েমােদনর জ  অেপ াধীন রেয়েছ। বতমােন
সকল দ র/সং ায় ড াশেবাড সং া  িবষেয় গেবষণা কায ম
চলমান রেয়েছ।  

গেবষণা কায ম ত িন  করেত হেব। উপ-পিরচালক
(অ স ান ও
উৎপাদন)

০৫ বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  চুিচুি -
উপ পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) জানান, ২০২৩-২৪
অথবছের বািষক কমস াদন ি র ৩য় কায়াটােরর সকল
 কায ম যথাসমেয় স  হেয়েছ। মহাপিরচালক ২০২৩-২৪
অথবছের বািষক কমস াদন ি র ৩য় কায়াটার এর অ গিত

িতেবদন এিপএমএেস দািখল করার িবষেয় িনেদশনা দান
কেরন।

২০২৩-২৪ অথবছের বািষক কমস াদন
ি র ৩য় কায়াটার এর অ গিত
িতেবদন এিপএমএেস দািখল করেত

হেব।

উপ পিরচালক
(অ স ান ও
উৎপাদন)

০৬ াচারাচার  কমপিরক নাকমপিরক না::
ফাকাল পেয়  জানান, ২০২৩-২০২৪ অথ বছেরর জাতীয়

াচার কৗশল কমপিরক নার ৩য় কায়াটােরর অ গিত
সফটওয় াের দািখল করা হেয়েছ। মহাপিরচালক  াচার
সং া  সকল কায ম স  করার  িনেদশনা দান কেরন।

াচার সং া  সকল কায ম স
করেত হেব ।    

ফাকাল পেয়
াচার কৗশল

০৭ মামলামামলা  সং াসং া
সহকারী পিরচালক (অ স ান) জানান,  কে র চা রী থেক
অ াহিত পাওয়ার পর রাজ  খােতর চা রীর জ  মাঃ
বিদউ ামান ও অ া  ক ক ১১৯১৯/২০১৪ এবং জ ন নছা
ও অ া  ক ক ৪৭৪৫/২০১৫ ীম কােটর হাইেকাট
িডিভশেন রীট িপ শন মামলা দািখল কের।  িতিন জানান
মহামা  হাইেকাট িডিভশন মামলা  নানী অে
Disposed of কের রায় দান কেরেছ।  

পরবত  কায ম হণ করেত হেব উপ-পিরচালক
(পিরক না ও
িপএসিস) এবং
সহকারী পিরচালক
(অ স ান)



০৮ অ াঅ া   িবষয়ািদিবষয়ািদ  
 
ক) মহাপিরচালক মেহাদয়, সকল কমকতা  /কমচারীেক
যথাসমেয় অিফেস উপি ত থাকার িবষেয় িনেদশনা দান কের

িত স ােহ িডিজটাল হািজরার ি  কিপ জমা দয়ার িনেদশনা
দান কেরন।

 
খ) এছাড়াও া িবিধ মেন চলা, ছাদ বাগােনর পিরচযা, িব ৎ
ও পািন সা য় করার িবষেয় িনেদশনা দান কেরন।

 
ক) িত স ােহ িডিজটাল হািজরার ি
কিপ জমা দান করেত হেব;
 

উপ-পিরচালক
(অ স ান ও
উৎপাদন) এবং
সহকারী পিরচালক
( শাসন ও িহসাব)

 
    ৩.০। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি  ঘাষনা কেরন।
 

২৯-০৪-২০২৪
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)
৮৩৯১০৭৫

hcu@hcu.org.bd

ন রন র:: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০৩.২৩.১২৯
তািরখ: 

১৬ বশাখ ১৪৩১ ব া
২৯ এি ল ২০২৪ ি া

১। পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) (অিতির  দািয় ), পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
২। উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৩। উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৪। উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৫। সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৬। সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৭। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৮। সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৯। িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট এবং
১০। অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::

২৯-০৪-২০২৪
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)


