
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

অনলাইেন অ)ি*ত হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর এি�ল/২০২২ মােসর সম/য় সভার কায $িববরণী।

সভাপিত আ3ল খােয়র 4মাঃ আিম)র রহমান 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২৭/০৪/২০২২
সভার সময় সকাল ৯.৩০ ঘ=কা
>ান কনফাের@ Aম
উপি>িত পিরিশB-ক
সভাপিত উপি>ত সকলেক Dাগত জািনেয় সভার কাজ EA কেরন। সভাপিতর অ)মিতFেম জনাব 4দবGত দাস সহকারী
পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) সভার কায $পJ উপ>াপন কেরন।
২.০। আেলাচনাঃ
২.১। গত ২৯-০৩-২০২২ তািরেখ অ)ি*ত মািসক সম/য় সভায় Lহীত িসMাNসOেহর বাPবায়ন অQগিত ও অRাR
�েয়াজনীয় িবষেয় িনTAপ আেলাচনা ও িসMাN Lহীত হয়:
Fিমক নং আেল াচন া   িসM াN

০১।

  4সিমন ার /ওয় াক$শপ
সভায় 4সিমনার আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। সভায় সহকারী পিরচালক 
(�শাসন ও িহসাব) জানান হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর জR এিপএ’র Wানেডট অ)যায়ী 
৮ = 4সিমনার করার বাZকতা রেয়েছ। সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) 
জনাব িশহাব মাহ\দ  জানান এই অথ $বছের এখন অি^ ০৪ (চার=) 4সিমনার 
আেয়াজন করা হেয়েছ। মহাপিরচালক এই 4ম মােস এক= 4সিমনার আেয়াজেনর 
_াপাের িনেদ $শনা �দান কেরন।  

4ম মােস এক=  4সিমনার 
আেয়াজন করেত হেব।

০২

 গ েবষণা ,   কনসাল েটি@   এবং �ক` সংFাN
মহাপিরচালক মেহাদয় গেবষণা,কনসােলটি@ এবং  �ক` সংFাN িবষেয় 
আেলাকপাত কেরন। 

 গেবষণার িবষয়বa আহবান 
কের দbর/সং>ােত পJ 4�রেণর 
িসMাN হয়। 

০৩।

ড �াশ েবােড $  
 সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ\দ   জানান সbােহ 
একিদন ড�াশেবাড $ হালনাগাদ করা হয়। এছাড়া ওেয়বসাইটও  হালনাগাদ করা হয়। 
মহাপিরচালক মেহাদয় হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর ড�াশেবাড $= 4টকিনক�ািল আপেডট 
করার জR �েয়াজনীয় িদক িনেদ $শনা 4দন।  
 

হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর 
ড�াশেবােড $= 4টকিনক�ািল 
আেরা আপেডট করেত হেব। 
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০৪।

িহসাব সংFাN
মহাপিরচালক মেহাদয় িহসাব সংFাN dাইেড �িত= কায $Fেমর তe 
পিরসংfানসহ উপ>াপেনর জR িনেদ $শনা �দান কেরন। িতিন বেলন িবল ভাউচার 
4কান মােস কতgেলা সাবিমট করা হেয়েছ, কতgেলা িনhi করা হেয়েছ এবং 
কতgেলা বািক আেছ 4সgেলা তািরখসহ উেjখ করেত হেব।

িহসাব সংFাN কায $Fেমর তe 
যথাযথ পিরসংfানসহ 
উপ>াপন করেত হেব। 

০৫।

বািষ $ক   কম $স�াদন   lিm -
সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ\দ জানান বািষ $ক 
কম $স�াদন lিmর ৪থ $ 4কায়াট $ার এবং খসড়া এিপএ �ণয়েনর িবষেয় আেলাচনা 
কেরন। 

এিপএ সংFাN সকল  কােজর 
বাPবায়ন যথাসমেয় িনিnত 
করেত হেব। 

০৫।

ই েন ােভশন
ইেনােভশন সংFাN আেলাচনা ও অQগিত স�েক$ সহকারী পিরচালক (পিরক`না) 
জনাব নাজ\ক হক বেলন, ইেনােভশন পিরক`না যথাযথভােব বাPবায়ন করা হেo। 
 

 ইেনােভশন কম $পিরক`না 
অ)যায়ী ১= সভা ও ১= 
কম $শালা আেয়াজন করেত হেব। 
 

০৬।
EM াচার  কম $প িরক`ন া   :
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান, EMাচার কম $পিরক`না অংশ িহসােব 
অJমােস এক= �িশqেণর আেয়াজন করা হেয়েছ। 

EMাচার সংFাN সব কায $Fম 
হালনাগাদ করেত হেব।

০৭
ত e   অিধকার সংFাN
তe অিধকােরর 4ফাকাল পেয়s কম $কত$া জনাব 4মাঃ নাজ\ল হক তe অিধকার 
সংFাN িবষয় উপ>াপনা কেরন। 

তe অিধকার সংFাN িবষেয় 
১= কম $শালা আেয়াজন করেত 
হেব।  

০৮।

ই - ন িথ  :
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জনাব 4দবGত দাস উপ>াপন কেরন 4য, 
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর অিধকাংশ কায $Fমই ই-নিথর মাZেম পিরচািলত হয়। হাড $ 
কিপেত 4কান পJ িনhi করা হেলও তার 4রকড $ রাখা হেo। িতিন আেরা বেলন, 
মহাপিরচালক পJ অ)েমাদন করার সােপেq পিরচালক কt$ক পJজাির করা হেo।

 হাড $কিপেত  পJ িনhi করেল 
তার যথাযথ 4রকড $ রাখেত হেব 
।

০৯।

িব� �   সাuয়
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান িব��ৎ সাuয় সংFাN মািসক 
�িতেবদন 4�রণ করার বাZকাধকতা রেয়েছ িবধায় অিফেসর িব��ৎ ও পািন 
সাuেয়র িবষয়= সভায় আেলাচনা করা হয়। অিফেসর িব��ৎ ও পািন সাuয়   করার 
জR িনয়িমত মিনটিরং করা হয়। মহাপিরচালক মিনটিরং কায $Fম চলমান রাখার 
জR িনেদ $শনা �দান কেরন। 

অিফেসর িব��ৎ ও পািন সাuয়   
করার জR �িত মােস 
_বহারvত ইউিনট এর িহসাব 
িনয়িমত মিনটিরং করেত হেব।

১০।

িবিবধ
মহাপিরচালক সকলেক Dা>�িবিধ 4মেন চলার িনেদ $শনা �দান কেরন। িতিন 
সকলেক যথাসমেয় অিফেস আসা এবং অিফস ত�ােগর জR িনেদ $শনা �দান কেরন। Dা>�িবিধ 4মেন চলেত হেব। 

 
 

৩.০। সভায় আর 4কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি>ত সকলেক ধRবাদ জািনেয় সভার কায $Fম সমািb
4ঘাষনা কেরন।

 

আ3ল খােয়র 4মাঃ আিম)র রহমান 
মহাপিরচালক

wারক নxর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০১.২০.২২৪ তািরখ: ২২ yবশাখ ১৪২৯
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০৫ 4ম ২০২২
িবতরণ (4জ�*তার Fমা)সাের নয)় : 
১) উপ-পিরচালক (পিরক`না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 4সgনবািগচা, ঢাকা ।
২) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 4সgনবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 4সgনবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (পিরক`না), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 4সgনবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 4সgনবািগচা, ঢাকা ।
৬) সহকারী পিরচালক (অ)স{ান) , উপ-পিরচালক (অ)স{ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) িহসাব রqণ কম $কত$া , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 4সgনবািগচা, ঢাকা ।
৮) অিফস কিপ ।

 

আ3ল খােয়র 4মাঃ আিম)র রহমান 
মহাপিরচালক
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