
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা ১০০০

হাইে াকাবনহাইে াকাবন  ইউিনটইউিনট  এরএর  মম / /২০২৩২০২৩  মােসরমােসর  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী।।

সভাপিত তাহিমনা ইয়াসিমন
মহাপিরচালক (অিতির  দািয় ) (অিতির  দািয় )

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

২৩-০৫-২০২৩
সকাল ১০: ০০ ঘ কা
কনফাের  ক ,হাইে াকাবন ইউিনট
পিরিশ  ক

 
সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম জনাব দীপক মার চ বত   (পিরচালক
) সভার কাযপ  উপ াপন কেরন।
২.০। হাইে াকাবন ইউিনেটর সািবক কায ম পযােরাচনার িনিম   িন প আেলাচনা ও িস া  হীত হয়:

িমক
নং

আেলাচনা িস া বা বায়নকারী

০১ সিমনার সং া
উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) জনাব
িশহাব মাহ দ বাৎসিরক ০৮  সিমনােরর

সে  আেলাকপাত কের বেলন এখন পয  ০৬ 
সিমনার আেয়াজন করা হেয়েছ।  মহাপিরচালক

বেলন, কমশালার আউট ট িতেবদন আকাের
পশ করেত হেব। সিমনােরর র◌্যােপা য়াস
িতেবদন ত িভি েত স  করেত হেব।

িবগত ৬  সিমনােরর
র◌্যােপা য়াস িতেবদন আগামী
িতন কাযিদবেসর মে  স
কের মহাপিরচালক মেহাদয়
বরাবর পশ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(অপােরশন)



০২ শািনক কায ম
ক) অিফেসর যাবতীয় য় ি য়া এবং ট ার
কায ম স  করার জ  বছেরর েতই
বাজারদর যাচাই কিম , দরপ  উ ু করণ
কিম  এবং দরপ  ায়ন কিম  গঠন করার
িবষেয় আেলাচনা হয়।
 
খ) এিপএ সং া  বা বািয়ত
ওয়াকশপ/ সিমনার এবং িশ ণ আগামী ০৭
(সাত) িদেনর মে  আেয়াজন করার    িবষেয়
আেলাচনা হয়।
 
 
গ) িনয়িমতভােব হাইে াকাবন  ইউিনেটর
অভ রীণ সম য় সভা এবং এিপএ সং া  সভা
করার িবষেয় আেলাচনা হয়।  মহাপিরচালক
বেলন ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর সম য়
সভার েব হাইে াকাবন  ইউিনেটর এিপএ এবং
সম য় সভার জ  এক  িনিদ  তািরখ ক
করার িবষেয় আেলাচনা কেরন। 
 
ঘ) কমকতােদর র ে  মহাপিরচালক
মেহাদেয়র সে  সরাসির আলাপ করেত হেব। 
ভাগ করার পরবত  ০৩ (িতন) মাস অিতবািহত

না হওয়া পয   নরায়  হণ  করেত
িন ৎসািহত করা হেয়েছ।
 

ক) তম সমেয়র মে ই
িনয়মা যায়ী বাজারদর যাচাই
কিম , দরপ  উ ু করণ কিম
এবং দরপ  ায়ন কিম  গঠন
করেত হেব।
 
খ)  উ  ওয়াকশপ/ সিমনার এবং

িশ ণ আগামী ০৭ (সাত)
কাযিদবেসর মে  আেয়াজন
করেত হেব।
 
গ) মহাপিরচালক মেহাদেয়র সােথ
আেলাচনা বক অভ রীণ সম য়
সভা এবং এিপএ সং া  সভার
তািরখ িতমােসর ২৩ তািরেখ
িনিদ  করেত হেব।
 
 

ক) উপ-পিরচালক
(অ স ান ও উৎপাদন)
 
 
 
 
 
খ) সহকারী পিরচালক
( শাসন ও িহসাব)
 
 
 
 
গ) সহকারী পিরচালক
( শাসন ও িহসাব)

০৩ ড াশেবাড
উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) বেলন

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ ও এর আওতাধীন
৭  িত ােনর জ  এক  ড াশেবাড তির করা
হে । ড াশেবােডর সে  আেলাকপাত কের
মহাপিরচালক যাবতীয় িবষয়ািদ পযেব ণ কের
িবজেনস অেটােমশন এর সােথ ত সমেয়র
মে  ি  া র করার িবষেয় আেলাচনা
কেরন।

যাবতীয় িবষয়ািদ পযেব ণ কের
িবজেনস অেটােমশন এর সােথ ত
সমেয়র মে  ি  া র করেত
হেব।

উপ-পিরচালক (অ স ান
ও উৎপাদন)

িমক
নং

আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



০৪ বািষক কমস াদন ি -
২০২২-২৩ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি র
অ গত ফাইভ লস ই-গভ া  ও উ াবন; ত
অিধকার; সবা দান িত িত এবং িস েজন
চাটার এর িবষয়ািদ িনেয় আেলাচনা হয়।
িস েজন চাটার এর িবষেয় এক  সভা আেয়াজন;
ই-গভ া  ও উ াবন কায েমর অংশ িহেসেব
িস েজন চাটাের উে িখত এক  সবা িডিজটাইজ
করার িবষেয় মহাপিরচালক িনেদশনা দান
কেরন।             

িস েজন চাটার এর িবষেয় এক
সভা আেয়াজন; ই-গভ া  ও
উ াবন কায েমর অংশ িহেসেব
িস েজন চাটাের  উে িখত এক
সবা িডিজটাইজ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(পিরক না) এবং সহকারী
পিরচালক (অ স ান)

০৫ াচার কমপিরক না:
ফাকাল পেয়  ২০২২-২০২৩ অথ বছেরর

াচার র ার দােনর িবষয়  আেলাকপাত
করেল, মহাপিরচালক াচার র ার দােনর
জ  কিম  গঠন করার িনেদশনা দন। কিম র
সদ রা সভা কের র ার দােনর জ  নবম

ড এবং ত ধ থেকেএকজনেক িনবািচত
করেবন। এছাড়াও ২০২৩-২০২৪ অথ বছেরর
খসড়া জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না

ণয়েনর াপাের আেলাচনা হয়। 

াচার র ার দােনর জ
কিম  গঠন এবং ২০২৩-২০২৪
অথ বছেরর খসড়া জাতীয় াচার
কৗশল কম-পিরক না ণয়ন বক
ালািন ও খিনজ স দ িবভােগ
রণ করেত হেব।

ফাকাল পেয়  াচার
কৗশল

০৬ িব ৎ সা য় সং া
সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) জানান

ানেডট অ যায়ী িত মােস িব ৎ সা য়
সং া  এক  িরেপাট রণ করেত হয়। উপ-
পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) বেলন,
হাইে াকাবন ইউিনেটর জ  কান িনিদ  িমটার
নই। তাি ক জিরপ অিধদ েরর ক ীয় িমটার
থেক এ সং া  িবষয়ািদ সম য় করা হয়।

মহাপিরচালক সাবিমটােরর জ  িজএসিবেক প
দয়ার জ  িস া  দান কেরন।

তম সমেয়র মে ই
সাবিমটােরর জ  িজএসিবেক প
িদেত হেব।

সহকারী পিরচালক
( শাসন ও িহসাব)

০৭ িবভাগীয় প িতগত সম য় সে
িবভাগীয় প িতগত সম য় সে  মহাপিরচালক
মেহাদয় িনেদশনা দান কেরন এবং সকলেক এই
িবষেয় অিধকতর সেচ  হওয়ার িবষেয় ি
আকষণ কেরন।

য কান ক / িবেদশী সহায়তা
সং া  িবষয়ািদ হাইে াকাবন
ইউিনেট পযােলাচনা করার জ

রণ করা হেল থেমই িবষয়
উপ  িনয়ম যাচাই/বাছাই বক
যথাযথ ক পে র অ মিত
সােপে  পরবত  কায ম হণ
করেত হেব

উপ-পিরচালক (মাইিনং ও
অপােরশন)

িমক
নং

আেলাচনা িস া বা বায়নকারী



০৮ Energy Sector Smart Master
Plan
Energy Sector Smart Master
Plan ণয়েনর িনিমে  ত ত খসড়া
Strategy of Preparation াি
এর উপর ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ সকল
দ র/ সং া ও অংশীজন থেক মতামত হেণর
িবষয়  আেলাচনা করা হয়।

খসড়া Strategy of
Preparation াি  এর
উপর ালািন ও খিনজ স দ
িবভাগ ক ক সকল দ র/ সং া ও
অংশীজন থেক মতামত হেণর
অ েরাধ জািনেয় হাইে াকাবন
ইউিনট  থেক ২৫/০৫/২০২৩ ি :
তািরেখর মে  ালািন ও খিনজ
স দ িবভােগ প  রণ করার
িস া  হীত হয়।

সহকারী পিরচালক
(অ স ান)

০৯ অ া  িবষয়ািদ
ক) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) জানান
হাইে াকাবন ইউিনেটর আউটেসািসং কমচারীেদর
ি  িতবছর লাই মােস নবায়ন করেত হয়।

মহাপিরচালক এ সং া  িবষেয় পদে প নয়ার
জ  িনেদশনা দান কেরন।
 
খ) মহাপিরচালক বাংলােদশ পে ািলয়াম
ইনি উট হেত িত কায়াটাের ১ জন
কমকতােক ফাউে শন িনং হণ করার িবষেয়
িস া  দান কেরন।
 
গ) মহাপিরচালক কমকতােদর অ পি ত
থাকাকালীন কালীন িত / িত াপক তির
করার িবষেয় িনেদশনা দন। 
 
ঘ) এছাড়াও া িবিধ মেন চলা এবং সকল
কমকতা  /কমচারীেক যথাসমেয় অিফেস উপি ত
থাকার িবষেয় িনেদশনা দান কেরন।

ক) আউট সািসং কমচারীেদর
ি  নবায়ন  করেত হেব;

 
খ) আগামী অথবছের বাংলােদশ
পে ািলয়াম ইনি উট হেত

সহকারী পিরচালক ( শাসন ও
িহসাব) ক ফাউে শন িনং হণ
করেত হেব;
 
গ)কমকতােদর অ পি ত
থাকাকালীন কালীন িত /

িত াপক তির করেত হেব।

উপ-পিরচালক (অ স ান
ও উৎপাদন) এবং সহকারী
পিরচালক ( শাসন ও
িহসাব)

িমক
নং

আেলাচনা িস া বা বায়নকারী

 
    ৩.০। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি  ঘাষনা
কেরন।



৩০-০৫-২০২৩
তাহিমনা ইয়াসিমন

মহাপিরচালক (অিতির  দািয় ) (অিতির
দািয় )

৮৩৯১০৭৫
hcu@hcu.org.bd

ন রন র:: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০২.১৯.৮০৩ তািরখ: ১৬ জ  ১৪৩০ ব া
৩০ ম ২০২৩ ি া

১। পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
২। উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৩। উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৪। উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৫। সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৬। সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৭। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৮। সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৯। িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
১০। কি উটার অপােরটর , মহাপিরচালেকর দ র, হাইে াকাবন ইউিনট এবং
১১। অিফস কিপ।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::

৩০-০৫-২০২৩
তাহিমনা ইয়াসিমন

মহাপিরচালক (অিতির  দািয় ) (অিতির  দািয় )


