
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয ়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ,হাইে াকাবন ইউিনট।

অনলাইেন অ ি ত হাইে াকাবন ইউিনট এর ম/২০২১ মােসর সম য় সভার কাযিববরণী।

সভাপিত এ এস এম ম ল কােদর 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ১৮/০৫/২০২১
সভার সময় িবকাল ২.০০ ঘ কা

ান অনলাইন, ম এপস
উপি িত পিরিশ -ক
সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম জনাব মাঃ জািকর হােসন
 (পিরচালক ) সভার কাযপ  উপ াপন কেরন।
২.০। আেলাচনাঃ
২.১। গত ১৫-০৪-২০২১ তািরেখ অ ি ত মািসক সম য় সভায় হীত িস া স েহর বা বায়ন অ গিত ও অ া

েয়াজনীয় িবষেয় িন প আেলাচনা ও িস া  হীত হয়:
িমক 
নং আেল াচন াআেল াচন া িস ািস া

০১।

সিমন ারসিমন ার  সং াসং া
মহাপিরচালক "SDG-7 Progress So Far" শীষক এক  ভা য়াল 
সিমনার আেয়াজেনর াপাের আেলাচনা কেরন। িতিন বেলন মহামািরর এই সমেয় 

 ভা য়াল সিমনার  অেনেকর জ ই ফল  হেত পাের।   

" SDG-7 Progress 
So Far শীষক এক  
ভা য়াল সিমনার ২ ন ২০২১ 
তািরখ রাজ ধবার সকাল 
১১.০০ ঘ কায় অনলাইেন 
আেয়াজন করার ব া হণ 
করেত হেব।

০২

ািডািড   িরেপ াটিরেপ াট
মহাপিরচালক ািড িরেপাট েলা যথাযথভােব স  করার িবষেয় তািগদ দান 
কেরন। সফট কিপ বর করার িনেদশনা দান কের বেলন,  পজ আকষণ য় হেত 
হেব।

কাজ ত স  করেত হেব।

০৩

শ াসিনকশ াসিনক
মহাপিরচালক িনয়িমতভােব ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর না শ বাড 
,হাইে াকাবেনর ইেমইল, ই নিথ চক করার িবষেয়  িনেদশনা দান কেরন। সহকারী 
পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) জানান িতিন িনয়িমতভােব না শ বাড, মইল 
রাখেছন। মহাপিরচালক বেলন েত ক কােজ গিতশীলতা আনেত হেব। িতিন 
আউটেসািসংেয়র ৯  পদ  সংর ন করার িবষেয় আেলাচনা কেরন।  অেকােজা গািড় 

েটা যথাসমেয় হ া ওভার করা হেয়েছ িকনা এবং করা হেয় থাকেল তার কান 
ড েম  রাখা হেয়েছ িকনা স িবষেয় জানেত চান এবং গািড় সং া  অিডট আপি  
িন ি  করার জ  িনেদশনা দন। উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) জানান 
হ া ওভার ড েম  রাখা হেয়েছ।

আেলাচনায় হীত িস া  
বা বায়ন করেত হেব।

১



০৪।

সংকলনসংকলন   কাশন াকাশন া
িতিন বেলন হাইে াকাবন ইউিনট ক ক স ািদত “ ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
ক ক নীত আইন, িবিধ ও নীিতমালার সংকলন ছাপােত হেব। িতিন বেলন 
সংকলন   ম ণালেয়  পাঠােত হেব। এছাডা়ও প গড় িডিস অিফস বরাবর তােদর 
অ েরাধ এর সােপে  সংকলন  পাঠােনার জ  ব া হেণর িনেদশনা দন।

“ ালািন ও খিনজ স দ 
িবভাগ ক ক নীত আইন, 
িবিধ ও নীিতমালার সংকলন 
ছাপােনার ব া করেত হেব।

০৫।

বািষকবািষক   কমস াদনকমস াদন   িি -
 ২০২০-২১ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি  বা বায়েনর অংশ িহেসেব চলিত 
মােসর শষ স ােহ অংশীজেনর সভা করার িবষেয় আেলাচনা কেরন। সহকারী 
পিরচালক (অপােরশন) জানান বািষক কমস াদন ি র ল  রেণর লে  সব 
টােগট রণ করা হেয়েছ।

২৫ তািরেখর মে  অংশীজেনর 
সভা করার ব া হণ করেত 
হেব এবং এিপএ সং া  কােজর 
অ গিত পযােলাচনা করেত 
হেব। 

০৬।

ই েন ােভশনইেন ােভশন
হাইে াকাবন ইউিনেটর বািষক উ াবন কমপিরক না ও বা বায়েনর অংশ িহেসেব 
ইেনােভশন সং া  কােজর অ গিত জানেত চান।  সহকারী পিরচালক (পিরক না) 
জানান ইেনােভশেনর এখেনা  িনং করা বািক রেয়েছ। িনধািরত সমেয়র েবই 

িনং েলা স  করা হেব।

 ইেনােভশন সং া  কােজর 
অ গিত পযােলাচনা করেত 
হেব। 

০৭।

াচারাচার   কমপ িরক ন াকমপ িরক ন া::
  ২০২০-২০২১ অথ বছেরর জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না বা বায়েনর অংশ 
িহেসেব াচােরর অস ণ কাজ শষ করার িবষেয় আেলাচনা কেরন। উপ-পিরচালক 
(পিরক না ও িপএসিস)  এ মােসর শেষর িদেক নিতকতা কিম র িম ং করার কথা 
জানান।

াচর সং া  কােজর অ গিত 
পযােলাচনা করেত হেব।  

০৮।
ইই - - ন িথন িথ ::
হাইে াকাবন ইউিনেটর ই –নিথ িভি ক কায ম  স েক আেলাচনা করা হয়।বতমান 

াপেট ই- নিথর মা েম কাজ করার িবষেয় আেলাচনা কেরন।

 ই –নিথ িভি ক কায ম 
জারদার করেত  েয়াজনীয় 

 ব া হণ করেত হেব।

০৯

অ াঅ া
আমােদর িলংক বহার কের অ  কাথাও িম ং হয় িকনা মহাপিরচালক জানেত 
চান। িতিন বেলন এই  িল  অিফিশয়াল কােজর বাইেরও অ  কাথাও বহার করা 
যােব না। আমােদর ওেয়বসাইট ডাউন হেয়েছ িকনা স িবষেয় জানেত চান। িতিন বেলন 
অিফেস সম য় কের আসেত হেব। কমচারীেদর রা ার কের আসার জ  অিফস আেদশ 
তির করার িনেদশনা দন। এছাড়াও িতিন বেলন অ ত একজন অিফসার উপি ত 

থাকেত হেব। িতিন অিফেসর িব ৎ সা য়  করার িবষেয় কথা বেলন।

আেলাচনায় হীত িস া  
বা বায়ন করেত হেব।

 
 

৩.০। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কায ম সমাি
ঘাষনা কেরন।

 

এ এস এম ম ল কােদর 
মহাপিরচালক

ারক ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০১.২০.২০৯ তািরখ: 
১৮ ম ২০২১

৪ জ  ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), হাইে াকাবন ইউিনট 
২) উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।

২



৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভয়ার ও উৎপাদন), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরক না), হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৭) িহসাব র ণ কমকতা , হাইে াকাবন ইউিনট, স নবািগচা, ঢাকা ।
৮) অিফস কিপ ।

 

এ এস এম ম ল কােদর 
মহাপিরচালক

৩


