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ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা ১০০০

ন রন র:: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩৮.০০২.১৯.১০২৮ তািরখ: 
২২ অ হায়ণ ১৪৩০ ব া
০৭ িডেস র ২০২৩ ি া

না শনা শ

িবষয়িবষয়:: গাপনীয়গাপনীয়  অ েবদনঅ েবদন  িবষয়কিবষয়ক  িশ ণিশ ণ।।

‘ গাপনীয় অ েবদন অ শাসনমালা- ২০২০’ এর ৩.৪.৮ নং অ ে দ এর িনেদশনা মাতােবক বািষক গাপনীয় অ েবদন িবষয়ক িশ ণ
আগামী ১০ িডেস র ২০২৩ তািরখ রিববার সকাল ১১:০০ ঘ কায় হাইে াকাবন ইউিনেটর সে লন কে  অ ি ত হেব।

 
িমক নং সশন সময় িবষয় িশ ক 

০১ থম সশন সকাল ১১:০০
ঘ কা থেক ১২:০০

ঘ কা

উে াধন এবং বািষক গাপনীয়
অ েবদন ব াপনার ঐিতহািসক

পট িম

জনাব  মাঃ শামীম খান
মহাপিরচালক (  সিচব)

হাইে াকাবন ইউিনট
 

০২ ি তীয় সশন র ১২:০০ ঘ কা
থেক ০১:০০ ঘ কা

বািষক গাপনীয় অ েবদন সং া
শাসিনক সাপান

জনাব  মাঃ শামীম খান
মহাপিরচালক (  সিচব)

হাইে াকাবন ইউিনট
 

০৩ চ থ সশন র ০২:০০ ঘ কা
থেক ০৩:০০

ঘ কা

গাপনীয় অ েবদন ফরম রণ,
িলখনসহ অ া র ও িত া র

সং া  সাধারণ িনয়মাবিল

জনাব দীপক মার চ বত
পিরচালক (উপ সিচব)
হাইে াকাবন ইউিনট

 

০৪   তীয় সশন র ০১:০০ ঘ কা
থেক ০২:০০ ঘ কা

গাপনীয় অ েবদন
অ শাসনমালা-২০২৩ মাতােবক
গািড়চালকেদর হে  গাপনীয়

অ েবদন ফরম রণ সং া  অ শীলন

দব ত দাস
সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব) ও
ডািসয়ার কমকতা, হাইে াকাবন ইউিনট

 
২। উ  িশ েণ যথাসমেয় সংি  সকলেক উপি ত থাকার জ  বলা হেলা।

০৭-১২-২০২৩
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)
৮৩৯১০৭৫

hcu@hcu.org.bd

িবতরণিবতরণ  াতােথাতােথ// াতােথাতােথ  ওও  কাযােথকাযােথ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::



১। পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) (অিতির  দািয় ), পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট;
২। উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট;
৩। উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট;
৪। উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৫। সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৬। সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৭। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৮। সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৯। িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
১০। গািড়চালক সকল, হাইে াকাবন ইউিনট। এবং
১১। অিফস কিপ, হাইে াকাবন ইউিনট।।


